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Reditel Stfedni $koly, détského domova a $kolni jidelny, Velké Heraltice, Opavska 1, piispévkové
organizace (dale jen DD) vydavd na zaklad¢ § 30 zdkona ¢€.561/2004 Sb., o ptedSkolnim,
zékladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich
predpist

VNITRNI RAD détského domova

Vnitini fad je zpracovan v navaznosti na ustanoveni:

1. Zékona €.109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych
zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatfizenich a jeho novelizace zdkonem
¢.333/2012 Sb., natizeni vlady¢.460/2013 Sb., a o zméné dalsich zakond.

2. Vyhlasky ¢.438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu Ustavni vychovy a ochranné
vychovy ve skolskych zatizenich a dalSich souvisejicich pravnich predpist.
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1 Charakteristika a struktura zarizeni
1.1 Nazeyv zarizeni, adresa, kontakt

Nazev zarizeni: Stiedni Skola, Détsky domov a Skolni jidelna, Velké Heraltice,
prispévkova organizace

Adresa: Opavska 1, 747 75 Velké Heraltice
Telefon zaFizeni: 553 663 004, feditel zafizeni: 553 663 016
E-mail: skola@ddheraltice.cz

Webové stranky:  www.ddheraltice.cz

ID datové schranky: p3mfsmf
IC: 47813571
Reditel zaFizeni: Mgr. Tomas Siroky

Z¥izovatel: Moravskoslezsky kraj, 28. Rijna 117, 702 18, Ostrava, IC: 70890692

Skolské zarizeni sdruZuje:

Stiedni Skolu kapacita: 75 zaku, cilova: 159 zaki 1Z0: 108 035 905
Détsky domov kapacita: 48 luzek, cilova: 48 lizek 1Z0O: 150 070 411
Internat kapacita: 20 luzek, cilova: 20 lazek 1Z0O: 108 035 794
Skolni jidelnu kapacita: neuvadi se 1Z0: 102 932 964

Provoz zarizeni: Celoro¢ni

V dobé prazdnin je v détském domové specificky provoz. Pti poklesu poctu déti se rodinné
skupiny slucuji.

Hlavnim poslanim a cilem je zajiStovat péci o déti s nafizenou ustavni vychovou, které nemayji
zavazné poruchy chovani.

Détsky domov je zafizenim pro vykon tstavni vychovy, v némz musi byt zajisténo zakladni pravo
kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v navaznosti na ustavni principy a mezinarodni smlouvy o
lidskych pravech a zakladnich svobodach, jimiz je Ceska republika vazana, vytvafeny podminky
podporujici sebedtvéru ditéte, rozvijejici citovou stranku jeho osobnosti a umoznujici aktivni ucast
ditéte ve spole¢nosti. S ditétem musi byt zachdzeno v zajmu plné¢ho a harmonického rozvoje jeho
0sobnosti s ohledem na potieby osoby jeho véku.

Jeho ukolem je zajistovat détem ve veéku zpravidla od 3 do 18 let, poptipadé do 19 let, na zaklad¢
rozhodnuti soudu o tustavni vychové nebo o ptfedbézném opatfeni, nahradni vychovnou péci
Vv z4jmu zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélani ditéte.


mailto:skola@ddheraltice.cz
http://www.ddheraltice.cz/
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Zatizeni spolupracuje S rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pii zalezitostech tykajicich se ditéte,
poskytuje podporu pfi piechodu ditéte do jeho pivodniho rodinného prostiedi nebo jeho premisténi
do nahradni rodinné péce.

1.2 Soucasti zaiizeni a jejich organizacni ¢lenéni

Zatizeni je sloZzeno z vychovné vzdé¢lavaciho useku, ekonomicko-provozniho, spravniho a tseku
stravovani. K zabezpecCovani plynulého provozu jsou jmenovani vedouci pracovnici, ktefi se
zodpovidaji fediteli Skoly za vysledky prace na jednotlivych usecich.

Vychovné vzdélavaci usek tvoii stiedni $kola, détsky domov a internat. Usek stravovani je tvofen
Skolni jidelnou a kuchyni. Ekonomicko-provozni a spravni usek je vybaven pradelnou s opravnou
pradla a dilnami udrzby.

“Stupné fizeni"
01.06.2021
3. stupef
A
2. stupef astupce statutarniho organu zastupce feditele pro DD
fizeni 12.PT 1. PT
uditelé vieobecné vzd,
a odbornych predmét(
12. PT :
uéitelé OV SS vychovatelé uklizedky
|asistent pedagoga 10. PT 9.PT I;u:;f}arky 2.PT
8. PT §
pracoynici soclaini péce pradiena
preventista SPJ notni dozor 2.PT
12. PT 4, PT socialnl pracovnice
. MPT opravalka odévll
environmentaini koordinator ﬁop:? 3. PT
= Pt Skolnik
zahradnice asistent pedagoga 6. PT
5. PT metodik ICT (-2 N .
12. PT topit
cukrafka zdravotnl sestra 3. PT
5PT 8. PT

1.3 Charakteristika jednotlivych soucdasti zavizeni a jejich uikoly

Hlavnim ucelem ziizeni organizace je uskute¢novani vzdélavani, vychova zaki podle vzdélavacich
programil a zajisténi ustavni vychovy nezletilé osob¢, ptipadné zletilé osobé do 19 let.

Predmét Cinnosti odpovidajici hlavnimu tcelu:
e poskytuje vzdélani;
e poskytuje zajmove vzdélavani;

e zajiStuje nezletilé osobé, ptipadné zletilé osobé do 19 let, na zdklad€ rozhodnuti soudu o
ustavni vychové nebo predbézném opatieni plné ptimé zaopatieni a ndhradni vychovnou
péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani;
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e zafizeni mize na zéklad¢ zadosti poskytovat plné piimé zaopatfeni zletilé nezaopatiené
osob¢ po ukonceni vykonu ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle
do veku 26 let, podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatifenou osobou a zatizenim nejpozdéji
do 1 roku od ukonceni tstavni vychovy;

e zabezpecuje stravovani déti, zaka a studentd;
e zabezpecuje stravovani vlastnim zaméstnancim organizace.

Reditel zatizeni: Mgr. Tomas Siroky zapsany do §kolského rejstiiku jako feditel détského domova
(dale jen ,,DD*) s ucinnosti od: 13. prosinec 2001

Reditel zastupuje zatizeni navenek a jedna jeho jménem. Piimo fidi:

o Usek vzdélavaci — pedagogicky - V jeho &ele stoji statutarni zastupce feditele. Organizuje a
ridi ucitele, asistenty pedagoga a ucitele odborného vycviku SS.

e Usek socialné-pravni - organizuje, fidi a kontroluje socialni pracovnici.

e Usek ekonomicky - organizuje, fidi a kontroluje Ucetni. Ostatni useky maji v cele
pracovnika s odpovédnosti a pravomoci vedouciho pracovnika.

o Usek vychovny - v jeho &ele stoji zastupce feditele pro DD. Organizuje, fidi a kontroluje
vedouci vychovatelku, specialniho pedagoga, vychovatele détského domova, asistenta
pedagoga na DD a pracovniky socialni péce a no¢niho dozoru.

e Skolni jidelna - v &ele $kolni jidelny stoji vedouci jidelny. Organizuje, ¥idi a kontroluje
praci kuchatek a provoznich zaméstnanct kuchyné.

V pracovni dobé nepfitomného feditele zastupuje jeho statutarni zastupce v plném rozsahu
pravomoci a odpovédnosti. Neni-li to mozné, zastupuje feditele zastupce feditele pro DD nebo jiny
povéteny pracovnik, kterého jmenuje feditel, resp. statutdrni zastupce feditele vcetné vymezeni
rozsahu pravomoci a odpovédnosti.

Spravni Useky a sek stravovani poméhaji v priib&hu celého roku zajistovat chod domova i $koly.
Kromé stravovani déti umisténych na domové a na internaté, se v zatizeni mohou rovnéz stravovat
ostatni déti dochazejici ¢i dojizdéjici do Skoly a také zaméstnanci.

Stfedni Skola zajiStuje v dobé Skolniho roku vzdélavani nékterych déti umisténych v détském

vvvvv

V prostorach détského domova je internat s kapacitou 20 déti, kde je mozno ubytovat déti
Z béznych rodin, kterym nebyla soudné natizena Ustavni vychova. Jejich pobyt je dan vyucovanim,
které probiha v dobé skolniho roku od pondéli do patku. O umisténi rozhoduje feditel zafizeni,
divodem je zpravidla vzdalenost z bydlisté ditéte a socioekonomicka situace rodiny. Déti ptijizd&ji

zpravidla v pondéli rano a odj
upravena v Provoznim tadu internatu a Skolnim vzdélavacim programu internatu.
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Détsky domov ma nepietrzity provoz po cely rok. Kapacita détského domova je 48 déti. Tyto déti
mohou byt umistény do 6 rodinnych skupin. V kazdé rodinné skupiné mize byt umisténo max. 8
déti.

Do zafizeni mohou byt pfijimany déti s mentalnim, télesnym, smyslovym postizenim, s vadami
feCi, popfipad¢ s vice vadami a nezletilé matky s détmi.

Déti mohou v zafizeni navstévovat stfedni Skolu nebo dojizdét do jinych zafizeni ¢i navstévovat
zakladni nebo mateiskou Skolu v obci, popfipadé v blizkém okoli.

1.4 Personadalni zabezpeceni

Personalni zabezpeCeni chodu zafizeni je realizovano pedagogickymi a nepedagogickymi
pracovniky.

Denni péce o déti vdomové a internaté je zabezpecena pedagogickymi pracovniky-vychovateli a
no¢ni provoz zajistuji pracovnici socidlni péce a noc¢niho provozu. Jejich €innost kontroluje
zastupce teditele pro DD a vedouci vychovatelka. Pocet pracovniki no¢niho provozu a jejich
slozeni zhlediska poftu muzii a Zen stanovi feditel zafizeni s pfihlédnutim k provoznim
podminkam zafizeni a jeho aktudlni situaci. Dal$i soucasti tymu domova je zdravotni a socialni
pracovnice a také specialni pedagog (etoped).

1.5 Organizacni zajisténi spoluprdce S osobami odpovédnymi za vychovu

Zatizeni spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pii zajiStovani zaleZitosti tykajicich se
ditéte. Také poskytuje podporu pii piechodu ditéte do jeho pfirozeného rodinného prostredi.
Reditel a jeho zastupce feditele pro DD Vv této oblasti tzce spolupracuji se socialni pracovnici
Skoly, socialnimi pracovniky déti, rodi¢i, vedouci détského domova a specialnim pedagogem
(etopedem). Také vychovatelé jednotlivych rodinnych skupin jsou S osobami odpovédnymi za
vychovu v pravidelném kontaktu, predavaji jim informace o détech, zvou je k navstévam déti, aby
jim umoznili co nejcast&jsi styk snimi, organizuji programy, kterych se mohou tyto o0soby
zUcastnit, provadéji navstévy v rodinach pfi jejich predavani. Socidlni pracovnice vede veskerou
socidlné¢ pravni agendu, kontaktuje ptislusné utrady, spolupracuje s Policii Ceské republiky,
osobami zodpovédnymi za vychovu a organy socialn€ pravni ochrany déti.

Do osobnich spistt déti smi nahlizet feditel domova, zastupce feditele pro DD, vedouci
vychovatelka, socidlni pracovnice, vychovatel¢, specidlni pedagog (etoped), zdravotni
pracovnice, pracovnici ptisluiného organu péée o dit&, piislusni pracovnici DDU v Bohuming,
kontrolni organy, statni zastupci a organy policie.

Osobni spisy musi byt uzamceny a zabezpeceny proti ptipadnému zneuZiti.
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1.6 Informacni a komunikacni struktura

Primé komunika¢ni a informacni struktury tvofi:

Porady vedeni svolava feditel zafizeni
Pedagogické rady svolava feditel zafizeni

Porady vychovateli svolava zastupce feditele pro DD
Denni porady vychovatela svolava vedouci vychovatelka
Spole¢né porady vSech zaméstnanc svolava teditel zafizeni
Spoluspréva déti (komunita) svolava zastupce feditele pro DD

Zaznam jednani a pfijatych opatfeni se provadi zpravidla pisemné. Pokud se feditel nezucastni
jednani, je povinnosti zastupce feditele pro DD neprodlené informovat feditele o pribéhu jednani

a jeho zaverech a navrzich, které na jednani vzesly nebo byly navrZzeny k realizaci.
NepFimé komunikaéni a informacni struktury tvofi:

a) povinna dokumentace dle zakonnych norem

b) zdznamy z jednani organi DD a jednotlivych tseku

¢) pisemné pokyny vedoucich usek

d) internet, elektronicka posta a datové schranky.

Vsichni pracovnici jsou povinni nafizeni vedoucich pracovnikii respektovat, fidit se jimi a

neprodlené je realizovat, pokud nejsou v rozporu se zakonnymi normami, vnitinim fadem a
ptedpisy DD.
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2 Postup pri prijimani, premist’ovani a propousténi déti

Do détského domova se ptijimaji déti na zékladé rozhodnuti piislusného soudu. OSPOD predava s
ditétem umistovanym nebo piemistovanym pravomocné rozhodnuti soudu, Skolni dokumentaci
vcetné posledniho vysvédceni a navrhu klasifikace za dobu pobytu ve Skolském zatizeni, osobni
véci ditéte, bezinfekénost a dal$i dokumentaci podle § 5, odst. 5 zakona ¢.109/2002 Sb.

Ustavni vychovu Ize nafidit nejdéle na dobu ti let. Ustavni vychovu lze pied uplynutim ti let od
jejiho nafizeni prodlouzit, jestlize diivody pro nafizeni Ustavni vychovy stéle trvaji. Trvani Gstavni
vychovy Ize prodlouzit opakované, vzdy vSak nejdéle na dobu tii let. Po dobu, nez soud rozhodne
0 zruseni nebo o prodlouzeni ustavni vychovy, dité zistava v tstavni vychové, i kdyz uz ub¢hla
doba dfive rozhodnutim soudu stanovena.

Détsky domov zastupuje ve styku s vetejnosti feditel zafizeni, ktery pfijima déti do zafizeni
prostfednictvim socialni pracovnice a taky je ze zafizeni propousti. Pfijimany jsou déti jen na
zékladé rozhodnuti soudu o predbézném opatieni nebo o natfizené Gstavni vychové.

Sourozenci se zatazuji do jedné RS, vyjimecné je mozné zaradit je do jinych rodinnych skupin,
zejména z vychovnych, vzdélavacich, ale také ze zdravotnich divodd. Na zékladé pisemného
lékatského doporuceni 1ze sourozence rozdélit na jinou RS tehdy, kdy nékteré z nich ma Iékati
diagnostikovanou psychiatrickou poruchu, ktera by mohla vést az k ohrozeni ostatnich sourozencu.
Doporuceni 1ékafe musi byt vzdy ulozeno v osobni dokumentaci ditéte.

VSichni pracovnici v rdmci svych kompetenci zajiStuji ptichod ditéte tak, aby byl co nejvice
omezen stres spojeny se zménou prostiedi. Pracovnici se pfi piijimani déti do détského domova
fidi timto adapta¢nim procesem.

Adaptacni proces

Adaptace je proces, pii némz se jedinec ptizpusobuje vnéjsim podminkam a dalsim faktorim, které
jsou dany v prostfedi budouciho formovani osobnosti ¢loveka - ditéte. Adaptaénimu procesu je
vénovana mimoifadné pozornost, jelikoZ se jedna o velmi citlivou a ndrocnou zaleZitost.

Pted ptichodem nového ditéte je vedeni DD informovano socidlni pracovnici OSPODu o diivodech
umisténi ditéte v Gistavnim zafizeni. Vedeni domova po zvazeni vSech informaci i s ohledem na vék
ditéte, rozhodne o umisténi ditéte na konkrétni rodinnou skupinu. Vzdy a zasadné zatazujeme
sourozence na stejnou rodinnou skupinu, nejlépe i na stejny poko;j.

Pouze ve zcela vyjimeénych ptipadech, kdy je kapacita jednotlivych rodinnych skupin naplnéna,
muze dojit k umisténi déti na rozdilné RS (pouze v piipadeé, ze jde o pocetnéjsi skupinu
sourozenct). Vzdy je vSak umoznéno témto détem kdykoliv spolu byt a vzijemné se na
jednotlivych rodinnych skupinach navstévovat.

Po uvodnim pfijeti ditéte do zafizeni je dit¢ pfedano zdravotni pracovnici ke zdravotni a
hygienické prohlidce. Nasledné je u ditéte provedeny vstupni pohovor pod vedenim specialniho
pedagoga — etopeda, ktery tento pohovor pisemné zaznamena v systému Evix — etoped. V zavéru
ptijimaciho procesu si nové dité¢ piebira jeho kmenova vychovatelka a seznami dité s rodinou
skupinou a ostatnimi détmi. RoOvnéZ jsou seznamovéany s Organizacnim a Vnitinim fadem
zatizeni, ve kterém dle zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢€jsich predpist, jsou ukotvena prava
a povinnosti déti, dale rezim dne, vychovnd opatieni, osobni vychazky, kapesné, bezpecnost a
ochrana zdravi, prevence rizikovych forem chovani a zajmova ¢innost v DD i mimo né&j, do které
se po ¢ase muze dité zapojit.

10
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Adaptacni proces je U kazdého jedince individualni, avSak v piipadé samostatného pohybu
(samostatné vychazky) ditéte mimo zafizeni je minimalné po 14 dnech v zafizeni a maximalné po
dobu 1 mésice.

Prijimani déti
Détsky domov zastupuje ve styku s vefejnosti feditel zatizeni, ktery pfijima déti do zatizeni

prostiednictvim socialni pracovnice a taky je ze zafizeni propousti. Pfijimany jsou déti jen na
zéklad¢€ rozhodnuti soudu o pfedbézném opatieni nebo o nafizené ustavni vychové.

Doklady pfijatého ditéte ptijima socialni pracovnice. Jedna se 0:
e zdravotni dokumentace (popt. lékatsky posudek o zdravotni zptisobilosti k umisténi —
ne starsi 3 dnd — pokud je dité umisténo z terénu),
osobni list ditéte,
rodny list ditéte,
obcansky prukaz (pfip. cestovni pas),
prukaz zdravotni pojistovny,
ockovaci prukaz,
komplexni diagnosticka zprava s programem rozvoje osobnosti ditéte (PROD),
pravomocné rozhodnuti soudu,
Skolni dokumentaci, v¢. posledniho vysvédceni a navrhu klasifikace za dobu pobytu v
DDU,
e osobni véci ditéte a dalsi dalezitou dokumentaci.

Premist’ovani déti:

Premistit dit¢ do jiného détského domova lze jen na zakladé rozhodnuti soudu. Diivodem muze byt
odiivodnénd zadost détského domova nebo osob odpovédnych za vychovu ditéte nebo organu
socidlné-pravni ochrany. Piipravu a pfedani ditéte v€etné jeho kompletni osobni dokumentace
zajisStuje socidlni pracovnik détského domova za uzké spoluprace pedagogickych pracovniki
ptislusné rodinné skupiny.

Neprijeti déti do DD
Do DD se nepfijimaji déti, které trpi nemoci v akutnim stadiu, v€etné€ akutni intoxikace, vyzadujici

podle stanoviska lékafe odbornou zdravotni péci, které jsou bacilonosi¢i a kterym bylo ulozeno
karanténni opatfeni. Dale déti se zdvaznymi poruchami chovani.

Déti propousti vyhradné feditel zaFizeni z téchto divodi:

a) jestlize soud zrusil ustavni vychovu,

b) dosahne-li zletilosti a v zatizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani,
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c) dosahne-li véku 18 let a vice, byla-li mu prodlouzena tstavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni piipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéteni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci,

e) nebylo-li soudem prodlouzeno piedbézné opatieni dle § 76 o.s.t. ve stanovené lhute.

Reditel zafizeni prostfednictvim zastupce feditele pro DD dité mladsi 18-ti let pfedava osobam
odpové€dnym za vychovu nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti soudu, na jehoz zaklad¢
dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-li k predani ditéte drive. Zaroven témto osobam predad véci,
jez jsou ve vlastnictvi ditéte.

Pti propousténi ditéte z DD pteda tfeditel, zastupce teditele pro DD nebo socialni pracovnice ditéti-
zletilé osobé nebo osobé odpovédné za vychovu nasledujici dokumenty:

a) rodny list ditéte

b) osobni doklady ditéte (obc¢ansky prukaz, cestovni pas, doklady o obcanstvi apod.)
¢) skolni vysvédceni a doklady o vzdélani

d) priikaz pojisténce zdravotni pojiStovny, ockovaci prukaz

e) jiné dokumenty zasadni dulezitosti pro dité

f) vlastni oSaceni a obuv, eventualné oSaceni a obuv svétené ditéti DD do uzivani

g) osobni véci ditéte

h) vkladni knizku (pokud ji méa dit¢ v DD)

i) vécnou pomoc nebo jednorazovy penézity piispévek.

Vyse uvedené dokumenty se piedavaji na zédklad¢ pisemného protokolu o predani a pfevzeti mezi
DD a ditétem po dosazeni zletilosti nebo zakonnym zastupcem ditétem pied dosazenim zletilosti.
Zletilé dit¢ nebo zakonny zastupce uvede telefonni kontakt a adresu na sebe nebo blizké osoby.

2.1 Vymezeni ndplné innosti zaméstnancit pravnické osoby, kterd vykondva Cinnosti zaiizeni

Pfi piijiméni, pfemist'ovani a propousténi déti plati tento postup:
a) vrazeni ditéte do rodinné skupiny rozhodne zastupce feditele pro DD, vedouci vychovatelka
a specialni pedagog — etoped se zietelem na jeho vychovné, vzdélavaci nebo zdravotni
potieby. Sourozence zafadi do jedné rodinné skupiny, vyjimecné je muze zaradit do
riznych rodinnych skupin, a to z vychovnych ditvoda,

b) zdravotni pracovnice provede vstupni prohlidku a postara se o komplexni hygienické

opatfeni, popiipadé zajisti u dévcat gynekologické vySetfeni. O této prohlidce a vSech
opatfenich provede zapis ve zdravotnich zaznamech programu Evix,
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c) vychovatel rodinné skupiny se peclivé seznami s dokumentaci ditéte a provede s ditétem
vstupni rozhovor. O rozhovoru provede zapis a ulozi jej do osobni dokumentace ditcte.
Ihned jej seznami se zakladnimi pravy a povinnostmi, s vnitinim fadem domova a pouci
dit€¢ o bezpecnosti. Dale zajisti vSe potiebné pro pobyt ditéte v domoveé a vytvoii veskeré
podminky k tomu, aby prubéh jeho adaptace probihal klidné a neruSené. Seznami jej
S ostatnimi détmi, pfidéli mu lizko, osobni skiifiku a véci osobni potieby véetné oSaceni a
dalsiho vybaveni. Soucasné informuje dit€ o organizaci zivota v rodinné skupiné. Postupné
jej seznami s chodem celého zafizeni, pracovniky, prostfedim a okolim. Pfitom zejména
V pocatecnim obdobi pobytu ditéte v zafizeni uzkostlivé dba na to, aby vyloucil vSechny
traumatizujici vlivy,

d) ve vétsi mife dit¢ neustale pozoruje a dba na to, aby se dité co nejdiive zapojilo do
kolektivniho Zivota. V zadném ptipadé nedovoli, aby nové dit€ bylo pfedmétem posméechu
ostatnich déti. Musi dbat na to, aby cely kolektiv skupiny co nejrychleji nové dité¢ mezi sebe
pfijal. Vzhledem k adaptacnimu obdobi a s pfihlédnutim k véku a mentalite¢ ditéte
vychovatel posoudi, kdy a za jakych podminek je dit¢ schopno zvladnout samostatné
vychazky. Snazi se hned od pocatku o komunikaci s osobami zodpovédnymi za vychovu. O
vSem, co se tykd ditéte, neprodlené¢ informuje osoby zodpovédné za vychovu a také
pracovniky OSPOD.

Pokud dité piechazi do jiného zafizeni, ponechava si své osobni i ustavni véci a obuv. Pti dovrSeni
ustavni vychovy schvaluje pedagogickd rada penézni ¢astku pro v€cnou pomoc nebo jednorazovy
finan¢ni ptispévek podle jeho skutecné potteby v dobé propousténi v hodnote nejvyse 25 000,- K¢.
Ustavni o$aceni je ditéti ponechano, stejné jako ditéti, prechazejicimu do nahradni rodinné péce.

2.2 Spoluprdce s Kompetentnimi orgdny a institucemi

Zatizeni Gzce spolupracuje s organy socialné pravni ochrany deti, zastupci statniho zastupitelstvi,
soudy, s DDU, s Krajskym ufadem Moravskoslezského kraje a dale s Policii CR, zdravotnickym
zafizenim, Gfady prace, s Vysokym Skolami, Pedagogicko-psychologickou poradnou, Specialnim
pedagogickym centrem, Skolami a zatizenimi, kam déti dochdzeji.

DD v ramci pInéni hlavniho G¢elu a predmétu:

a) da pfisluSnému soudu podnét ke zruseni ustavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji nafizeni,
b) ptfedbézné projednd postup s prislusSnym meéstskym ¢i obecnim ufadem a osobami odpovédnymi
za vychovu,

¢) preda dité podle rozhodnuti organu socialné-pravni ochrany déti do péce budouciho osvojitele
nebo péstouna,

d) poda po ptedchozim projedndni s ptislusSnym orgédnem socidlné-pravni ochrany déti ptislusSnému
soudu podnét k prodlouzeni tGstavni vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte,

e) poda informace o ditéti zdkonnym zastupciim nebo organiim socidlné-pravni ochrany déti na
jejich zadost,

) navrhne soudu ustanoveni opatrovnika v pfipadég, Ze je nutné projednat predem opatieni zasadni

dulezitosti s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte, nejsou-li dosazitelné, a hrozi-li nebezpeci
Z prodleni,
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g) informuje v zajmu zaruceni ndvaznosti péCe pfislusny organ socidln¢ pravni ochrany déti o
nadchazejicim propusténi ditéte z DD, a to v terminu nejméné 6 mésict pied propusténim ditcte,

h) umozni ditéti, které ma byt propusténo z DD z divodu zletilosti, jedndni se socialnim
kuratorem,

1) propusti dit€¢ mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) a b), zdkona ¢.109/2002 Sb., pouze v
doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

j) oznamuje bezodkladnd DDU zmény v poétech déti a podstatné informace o ucinnosti
uskutecniovanych soudnich rozhodnuti o Gistavni vychové nebo pfedbézném opatient,

k) oznamuje neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a piijmeni ditéte, jsou-li
splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

I) preda dit¢ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v DD osobam odpovédnym za vychovu nebo
jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé¢ dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-li k
predani ditéte diive; soucasné témto osobam pieda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte.

Konkrétni podobu zprav pro kompetentni organy a instituce zpravidla vypracovava na zakladé
hodnoceni zodpovédnych pedagogickych pracovnikli Specidlni pedagog — etoped nebo zastupce
feditele pro DD. Kone¢nou podobu zpravy schvaluje feditel DD. Tim neni dotcena pravomoc
feditele vypracovat zpravu samostatn¢.

Vvkon dozoru statniho zastupitelstvi

DD umoziuje vykon dozoru statniho zastupitelstvi nad dodrzovanim pravnich predpisi pfi vykonu
ustavni vychovy v ustavnim zafizeni. Kontrolu provadi povéfeny statni zastupce statniho
zastupitelstvi, v jehoz obvodu se DD nachazi.

Pti vykonu dozoru je statni zastupce opravnén:

a) vstupovat v kteroukoliv dobu do DD,

b) nahlizet do povinné dokumentace vedené DD,

¢) hovotit s détmi bez pfitomnosti jinych 0sob,

d) Zadat od zamé&stnanct zatizeni a dalSich osob podilejicich se na péci o déti potiebna vysvétlent,

e) podavat soudu navrh na zruseni nafizené Gstavni vychovy, popfipadé podavat navrh na ulozeni
ochranné vychovy détem umisténym v DD na zaklad¢ natizené ustavni vychovy,

f) provéfovat, zda rozhodnuti a postupy feditele DD odpovidaji zdkonim a jinym pravnim
piedpistim,

g) vydavat ptikazy k pfijeti opatieni vedoucich k odstranéni stavu odporujicitho pravnim
piedpistim,

h) naridit, aby dite, které je v DD nezakonn¢, bylo po oznameni organu socialnépravni ochrany déti
bezodkladné propusténo.
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DD je povinen piikazy statniho zastupce bez odkladu provést. Dozorem statniho zastupitelstvi
podle tohoto paragrafu neni dotena plsobnost organti socidlné-pravni ochrany déti podle
zvlastniho pravniho piedpisu (zékon ¢.359/1999 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisit).

2.3 Zajist’ovani pomoci po propusténi ze zarizeni

Po dovrseni zletilosti (18 let) nebo pii prodlouzeni ustavni vychovy a dovrSenim 19 let, péce
domova o déti konéi, ti se osamostatiiuji a domov opoustéji, pokud v zafizeni dobrovolné
nesetrvavaji do ukonceni pfipravy na povolani.

Vedeni domova podle moznosti détem pii osamostatnéni pomahd a vybavuje je (viz ¢lanky o
kapesném, darech a vécné pomoci o vécné pomoci podle § 31, 32 a 33 zak. ¢. 109/ 2002 Sb., ve
znéni pozd¢jsich predpist).

Pted propousténim ditéte ze zatizeni je nutno jej na tuto dilezitou Zivotni skutecnost pritbézné¢ plné
piipravovat. Za prioritni se povazuje navrat do pavodni - biologické rodiny. Reditel je povinen
umoznit ditéti, které ma byt propuSténo ze zatfizeni z divodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem (§ 24, odst. 1, pism. k), zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist).
Nezaopatiené déti, které dobrovolné zlstavaji v DD, po dovrSeni zletilosti podepisuji s feditelem
zatizeni "Smlouvu o setrvani v SS, DD a SJ Velké Heraltice*.

Ve spolupraci s organy socialné pravni ochrany déti zajistuje zatizeni poradenskou pomoc se
zajisténim bydleni a zaméstnani, dale je i po opusténi zafizeni ditéti poskytovana poradenska
pomoc pii feseni tizivych zivotnich situaci. Této pomoci predchazi planovani ,,pfipravy na zivot®,
které za¢ina zpravidla rok pied jeho odchodem.

Odchazejicim détem se cilené vénuje klicovy vychovatel ve spolupraci se specialnim pedagogem
(etopedem) détského domova. Na spolecné schiizce sestavi plan za pfitomnosti ditéte,
vychovatell, socialni pracovnice, 0soby zodpovédné za vychovu a zastupce feditele pro DD
nejpozdeji pul roku pred ukoncenim tUstavni vychovy a bude kontrolovan, eventuelné dopliovan
Ix mésicné poveérenou osobou.

Plan odchodu ditéte obsahne vsechny otazky spojené se zajmy ditéte, jeho aktivitach, zkusenostech
v riznych oblastech, véetné planovanych jednanich spojenych s bydlenim a praci. Soucasti bude
ureni kompetenci a terminli. Z planu bude vychazet, jaké konkrétni aktivity podnikne samotny
odchazejici jedinec.

Vécna pomoc ditéti

Ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v DD z duvodu zletilosti, se podle jeho skute¢né potieby v dobé
propousténi a hledisek stanovenych timto vnitinim fadem poskytne vécnd pomoc nebo
jednorazovy penézity prispévek v hodnoté nejvyse 25.000 K¢&. Poskytnuti této pomoci bude
posuzovano vzdy individualné s doporucenim vychovatelli ptislusné rodinné skupiny, zastupce
feditele pro DD. Rozhodnuto bude na poradé vedeni détského domova, kde jako kritérium
rozhodovani bude brano doporuceni vyse uvedenych pracovniki, vyse sirotéiho diichodu, socialni
osifelost, vySe vydélkl samotného sveéfence a majetkové poméry rodiny, kam se dité vraci. Pro
posuzovani bude také rozhodujici délka pobytu svéfence v DD, vlastni usili o vytvoreni si co
nejlepsich predpokladl pro fadny Zivot, pracovni usili a vyse jeho piijmt a zajem o samostatnost a
zivotni perspektivu.
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Ditéti, které je v zatizeni dobu krat$i nez 2 roky, bude poskytnuta vécnd pomoc nebo penczity
ptispévek v hodnoté nejvyse 12 000,- K¢.

Ditéti, které je v zafizeni déle nez 2 roky a mén¢ nez 4 roky bude poskytnuta vécna pomoc nebo
penézity piispévek v hodnoté nejvyse 15 000,- K¢.

Ditéti, které je v zatizeni vice jak 4 roky a méné nez 6 let, bude poskytnuta vécnd pomoc nebo
penézity ptispévek v hodnoté nejvyse 20 000,- K¢&.

Ditéti, které je v zafizeni vice jak 6 let, bude poskytnuta vécna pomoc nebo penézity prispévek v
hodnoté nejvyse 25 000,- K¢&.

Nezletilym matkam a jejim détem, ktefi jsou v zafizeni vic jak 6 mésicti a méné nez 1 rok, bude
poskytnuta vécna pomoc nebo penézity piispévek v hodnoté nejvyse 15 000,- K¢.

Nezletilym matkam a jejim détem, ktefi jsou v zafizeni vic jak 1 rok a méné nez 2 roky, bude
poskytnuta vécnd pomoc nebo penézity prispévek v hodnoté nejvyse 20 000,- K¢&.

Nezletilym matkam a jejim détem, ktefi jsou Vv zafizeni vic jak 2 roky, bude poskytnuta vécna
pomoc nebo penézity ptispévek v hodnoté nejvyse 25 000,- K¢.

Reditel zafizeni po projednani se zastupcem feditele pro DD muize v odiivodnitelnych piipadech
poskytnout ditéti vécnou pomoc nebo penézity piispévek, ale vSak do maximalni vyse 25 000,- K¢.

Poradenska pomoc ditéti

Ditéti se ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti poskytuje poradenskd pomoc se
zajisténim bydleni a prace, a dale je ditéti i po opusténi zafizeni poskytovana poradenska pomoc
pii feSeni tizivych zivotnich situaci.

Postup v pripadé do¢asného omezeni poskytovani péce v zarizeni

Reditel miize povolit pobyt ditéte mimo zafizeni za podminek, stanovenych zvlastnim piedpisem —
jen po piedchozim pisemném souhlasu OSPOD ptislusného Gfadu — u rodi¢u, poptipadé jinych
fyzickych osob.

O pobyt ditéte mimo zafizeni musi pozadat rodi¢, poptipadé jind fyzicka osoba, détsky domov
pisemné. Dité je vedeno jako fyzicky nepfitomné, ale i naddle ve stavu DD. Rodic¢tim jsou pfii
pfevzeti ditéte predany informace o ditéti — zdravotni stav, objednané lékatské prohlidky a
kontroly, pfedany léky.

Za dobu neptitomnosti v DD neni u¢tovan rodicim ptispévek na thradu nékladi — dle poctu
nepfitomnych dnt a pokud ma rodi¢, poptipadé jiny fyzicka osoba, dité¢ v péci plny pocet dni v
meésici, jsou mu vyplaceny piidavky na déti.
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3 Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti v zarizeni

3.1 Organizace vychovnych éinnosti

Obecné body organizace vvchovnych ¢innosti

Reditel DD je povinen uskute&iiovat Individudlni program rozvoje osobnosti ditéte a zaznamy o
jeho plnéni. K zabezpeceni individudlniho programu rozvoje osobnosti ditéte organizuje, Fidi,
ukoluje a kontroluje jednotlivé pracovniky DD dle jejich pracovniho zatazeni a kompetenci.
Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v DD se fidi individuadlnimi potfebami déti a na
zékladé dodrzovani psycho-hygienickych zasad dle vékovych kategorii déti.

Pro vSechny pedagogické pracovniky détského domova je zavazny Rocni plan prace, ktery se opira
o Skolni vzdélavaci program détského domova a internatu. Vychovné &innosti probihaji planovang,
podle zpracovanych programii rozvoje osobnosti ditéte. Tyto programy tvoii vychovatelé
jednotlivych rodinnych skupin s piihlédnutim na individualni zvlastnosti déti, véku a jejich zajmy.
Vzdélavaci program, ro¢ni plan a plany rozvoje osobnosti déti jsou podkladem pro tydenni plany
vychovatelt. V pftisluSnych mésicich si plan vychovatelé¢ rozpracovavaji do tydennich plant
vychovné vzdélavaci ¢innosti (které se vedou v elektronické podobé¢ a nasledné tisknou). V téchto
planech se soustfedi na hlavni vychovné cile vytvotfené na zakladé programu rozvoje osobnosti
ditéte.

O sobotach, nedélich a o prazdninach je nejvétsi diraz kladen na sport, télovychovu, vylety,
vychazky, navstévy kulturnich a sportovnich zatizeni, odpocinek a osobni volno déti.

K zajisténi kvalitniho fizeni prace se uskute¢ituji pravidelné porady vychovateli, ze kterych je
provadén zapis. Cilem téchto porad je fesit otazky spojené s vychovou a vzdélavanim déti. Porady
se konaji 5x ro¢né jako porady vychovatelti samostatné a vzdy také nasledné 5x ro¢né jako porady
vSech pedagogickych pracovnikl zafizeni. V naléhavych piipadech jsou svoldvany porady
mimotadné. Zalezitosti kazdodenniho provozu jsou feSeny denné na operativnich poradach. Porad
se kromé& pedagogickych pracovnikli ucastni socidlni a zdravotni pracovnice, které mohou
vychovnou problematiku doplnit.

Organizace sluzeb vychovatelil rodinnych skupin a pracovnikt zajist'ujicich Socialni péc¢i a noc¢ni
provoz je stanovena celorocnim planem sluzeb, které jsou cyklické. V téchto sluzbach je pii 40
hodinové tydenni pracovni ¢innosti uréena piima i nepiimé pedagogicka prace. Systémy sluzeb se
mohou V jednotlivych obdobich ménit podle potieb =zafizeni, vychovné problematiky nebo
organizatnich zmén. Proto jsou systémy sluzeb vzdy soudasti ro¢niho planu. Plan sluzeb
V jednotlivém mésici zpracovava vedouci vychovatelka. Je umistén na viditelném misté ve
sborovné vychovatelt a je pro vSechny vychovatele zavazny. Zmény v planu sluzeb fesi jednotlivy
pracovnici s vedouci vychovatelkou s pfedstihem. Kazdy vychovatel je povinen nastoupit do prace
pted stanovenou dobou v rozpisu sluzeb, aby mohl fadné ptevzit nebo predat déti a prostory
skupiny. Prestavky v praci Cerpa tak, aby byla zajisténa bezpecnost a chod prace s détmi, v piipadé
pracovnikii no¢niho provozu jsou piestavky V praci stiidany tak, aby nebyly naruSeny noc¢ni
kontroly déti a zafizeni.

Reditel, zastupce feditele pro DD i vedouci vychovatelka provadi priibézné kontrolni ¢innost a
hospitac¢ni ¢innost dle pldnu kontrolni a hospitani Cinnosti, ktery je soucasti ro¢niho planu.
Kontroluji pedagogickou dokumentaci, mezi niz patii: plany rozvoje osobnosti ditéte, tydenni
plany vychovné vzdelavaci ¢innosti, vychovna opatfeni, osobni dokumentace déti, denni zdznamy,
prazdninové zapisy, hodnoceni déti, reedukacni listy, zdznamy o utécich, zajmové Cinnosti, kniha
navstév, denni kniha (Kniha vzkazl), evidence pradla, kapesného.
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Veskera dokumentace je dostupna k nahlédnuti ve sborovné vychovateld a v zaznamech programu
Evix.

3.2 Organizace vidélavacich ¢innosti

D¢ti z DD Velké Heraltice mohou navstévovat stiedni Skolu, ktera je soucasti zafizeni nebo
dojizdst do jinych stfednich Skol ¢i navstévovat zakladni nebo matefskou skolu v obci (popfipadé
ZS v Opavg).

V dob¢ distan¢ni vyuky vyhlaSené ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, kterd probiha
online dle rozvrhu déti, se povoluje pouzivani mobilnich telefond nebo jinych elektronickych
zatizeni détmi, zaky nebo studenty, pouze pro studijni Gcely a pro online vyuku.

Denni vychovatel dohlizi na pravidelnou kazdodenni pfipravu na vyucovani, kontroluje zdkovské
knizky, pomticky a cCistotu aktovky. Spolupracuje s uliteli. Piiprava na vyucovani je provadéna
individualng s kazdym ditétem s piihlédnutim k jeho schopnostem samostatné pracovat.

Vzdélavani v odpolednich hodindch na zafizeni je ¢inéno v nasledujicich krocich:

a) priprava na vyucovani — vychovatelé RS se vénuji individualné potfebam jednotlivych déti do
konkrétnich vyucovacich predmétl. Pravidelné kontroluji GspéSnost déti ve vyucovani a jsou v
kontaktu se Skolou,

b) déti mohou chodit na dou¢ovani.

Déti, navstévujici zakladni nebo matefskou Skolu v obci, jsou rano vypravovany a v piipadé
nejmladSich déti 1 odvadény vychovnymi pracovniky. Ostatni déti, s pfihlédnutim na jejich
individualni schopnosti, odchazeji spolecné a samostatné se vraceji po skonceni vyuc¢ovani.

Nejmladsi déti v MS a vdruziné vyzvedava vychovatel nebo spiihlédnutim na individualni
schopnosti nejstarsi déti, ¢i sourozenci z rodinné skupiny. Dé&ti, které studuji mimo zatizeni, jsou
vypravovany pracovniky no¢niho provozu a odjizdé€ji z obce autobusy podle zacatku vyu€ovani ¢i
praxe. Po skonceni vyucovani se samy autobusy vraceji zpét. Ostatni déti, navstévujici Skolu
V zafizeni, samy odchdzeji na vyucCovani. Po skonceni vyucovani, po obéd€, kam odchazeji
s vyucujicimi, ptichazeji postupné na domov samy a jsou hned piebirany slouzicimi vychovateli.

Vzdy jsou déti prokazatelné pouceny o bezpec¢nosti jako takové a BESIPu.

3.3 Organizace zajmovych Cinnosti

Zajmova Cinnost déti détského domova mize byt zajistovana ve spolupraci s organizacemi a
institucemi, které se vénuji zajmovym a mimoskolnim aktivitim déti a jsou tedy mimo DD.
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DD upfednostiiuje zajmové aktivity organizované mimo DD dle pfani a z4jmu ditéte. Piihlizi také
k rozpoctovym moznostem DD.

Zalezi na aktualni nabidce Cinnosti a v€ku déti z DD (jejich schopnostem vyuzit dané nabidky
krouzkit). Na DD funguje n€kolik krouzkd, prostfednictvim kterych mohou déti travit svij volny
¢as. Krouzky povazujeme za vhodnou prevenci socialné patologickych jevu.

Nabidka krouzki v jednotlivém Skolnim roce a jejich zaméteni a napln je soucasti roéniho planu. O
¢innosti krouzkd si vedou vychovatelé dokumentaci. Krouzky mohou probihat nejen ve vSedni
dny, ale i v sobotu a nedé¢li. Dité si mize samo zvolit, jestli a v jakém krouzku chce pracovat. Do
knihy vzkazli se zaznamenava, které dité odesSlo do krouzku a které bylo pfedano jinému
vychovateli.

rdmci péce o talentované deti jsou organizovany i aktivity mimo zafizeni. Jde predevsim o
umeélecké skoly, sportovni oddily a krouzky v jinych zatizenich. Détsky domov vytvari podminky
k tomu, aby déti mohly tyto aktivity vyuzivat.

3.4 Systém prevence socidlné patologickych jevii

Reditelem zafizeni je uréen pracovnik, metodik — preventista, ktery zpracovavéa tzv. Minimalni
preventivni program. Tento program je v ptipad€ potieby kazdoro¢né€ aktualizovan a konzultovan s
pedagogicko-psychologickou poradnou. Je zavazny pro vSechny pedagogické pracovniky.

Plan prevence je rozpracovan na jednotlivé mésice, je platny pro celou organizaci, plni se pribézné
pod vedenim metodika prevence ve spolupraci se vSemi pracovniky DD.

Ukoly v oblasti prevence rizikovych forem chovani metodika prevence:

a) vychazi ze Skolni preventivni strategie a koordinuje piipravu Minimalniho preventivniho
programu a jeho zavadéni v DD podle aktudlnich potieb a podminek program inovuje, podili se na
jeho realizaci a vyhodnocuje jeho u¢innost

b) odborné a metodicky pomahé vychovateliim DD pii zavadéni etické a pravni vychovy, vychovy
ke zdravému Zivotnimu stylu a jinych oblasti preventivni vychovy vhodnou formou do ¢€innosti
skupin

c) poskytuje vychovatelim a ostatnim pracovnikim DD odborné informace z oblasti prevence,
pravidelné je informuje o vhodnych preventivnich aktivitich pofadanych jinymi odbornymi
zafizenimi

d) navrhuje vhodné odborné a metodické materidly a pomicky pro realizaci Minimalniho
preventivniho programu a navazujicich preventivnich aktivit DD

e) sleduje ve spolupraci s dal§imi pracovniky DD vznik a projevy rizikovych forem chovani a
navrhuje cilena opatfeni k v€asnému odhalovani téchto rizik a k feSeni vzniklych problémi

f) spolupracuje predevs§im s oblastnim metodikem preventivnich aktivit, popf. krajskym
metodikem prevence a koordinatorem prevence DDU, ucastni se porad organizovanych témito
pracovniky a zjiSt'uje pfenos zdsadnich informaci z jejich obsahu
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g) spolupracuje na zakladé povéteni feditele DD se $kolskymi a dal$imi krizovymi, poradenskymi
a preventivnimi zafizenimi, se zafizenimi realizujicimi vzdélavani v prevenci a s institucemi
zajistujicimi socidln€ pravni ochranu déti

h) zpracovava podklady pro informace o Minimalnim preventivnim programu a ten pak plni
vychovatelé pod jeho vedenim

DO ZARi,ZENi JE PRiSNY Z{&KAZ NOSENL pRZENi, DISTRIBUCE A ZNEUZIVANI
LEGALNICH A NELEGALNICH NAVYKOVYCH LATEK. Poruseni tohoto zikazu bude
brano jako hruby prestupek proti VR a budou z néj vyvozeny patri¢né disledky.
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4 Organizace péce o déti v zarizeni
4.1 Zaiazeni déti do rodinnych skupin

V détském domoveé mohou byt déti zafazeny do 6 skupin rodinného typu po 8 détech, a to
se zietelem na jejich vychovné vzdé¢lavaci a zdravotni potieby, s pfihlédnutim na jejich mentalitu,
vek a pohlavi.

Sourozenci jsou zpravidla umistovani do jedné rodinné skupiny. Vyjimku tvoii vychovné divody.
O zafazeni ditéte do skupiny rozhodne vedouci vychovatel, po podrobném seznameni s jeho
dokumentaci.

V ramci péCe o déti jsou jim zajistovany specifické vychovné a vzdélavaci potieby, a to v
odstupiiovaném rozsahu pro déti:

a) samostatné primérené véku,

b) samostatné vyzadujici ob¢asnou kontrolu,

¢) vyZadujici ob¢asné vedeni a stalou kontrolu,

d) nesamostatné vyZadujici stalé vedeni i kontrolu,

e) vyZadujici soustavnou intenzivni individualni péci.

Posouzeni ditéte podle vySe uvedeného bodu 4.1 se realizuje v soucinnosti s odbornym
pracovnikem DDU dle zakona ¢.109/2002 Sb., nejméné jedenkrat v kalendainim roce.

Rodinna skupina je zakladni organiza¢ni jednotkou v DD. V rodinné skupiné je zajistovana denni
péce o déti zptisobem obdobnym jako v roding, a to zpravidla dvéma stalymi pedagogickymi
pracovniky a zpravidla dvéma nepedagogickymi pracovniky — pracovniky socialni péce a no¢niho
dozoru. Noc¢ni sluzba mtze podle potieby téz zajistovat dohled nad détmi pii hygienické obsluze,
pfi oblékani a pfipravé na odchod z budovy, pii doprovodu déti do MS, ZS apod. Pocet
pracovnikll, zajist'ujicich no¢ni sluzbu, jejich slozeni z hlediska po¢tu muzi a zen, stanovi feditel
zafizeni s pfihlédnutim k provoznim podminkdm zatizeni a jeho aktudlni situaci. Rodinné skupina
je provozovana s tim, ze provozni podminky se mohou upravit s pfihlédnutim ke specifickym
potifebam déti.

Rodinnym skupinam je poskytnuta v maximalni mife autonomie vnitiniho Zivota. Vychovatelé
disponuji mésicnimi finanénimi zalohami, ze kterych dle vlastniho uvazeni a potieb déti hradi
drobné nakupy dle potieb rodinnych skupin, financovani Skolnich vystoupeni, mensich vyleti
apod. Cistici poteby, praci prostiedky, nakupy nabytku, bytovych dopliki, vétsi vylety, lyzaiské
zajezdy, divadelni, sportovni pfedstaveni apod. se hradi mimo tyto zalohy rodinnych skupin.

4.2 Kritéria a podminky umist’ovani déti do bytové jednotky

Détsky domov nedisponuje externi bytovou jednotkou.
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4.3 Ubytovani déti

Déti jsou v détském domové ubytovany v ramci jednotlivych rodinnych skupin. Kazda rodinna
skupina ma k dispozici plnohodnotnou bytovou jednotku se sociadlnim zafizenim, kuchyni, jidelnim
koutem, obyvacim prostorem, mistnosti pro vychovatele a pokoji déti. Pokoje jsou standardné
vybaveny a splnuji podminky pro jejich odpocinek, skolni piipravu i traveni volného ¢asu déti.
Déti jsou povinny se zafizenim pokoje a S jim propujcenymi vécmi Setrné zachazet a imysIné
nenicit ani jiny inventai détského domova.

Soucasti vybaveni je ndbytek na spani, pro ulozeni odévii a hracek, knih a osobnich véci déti, dale
sedaci souprava, psaci stoly s lampickou, jidelni stoly a vybaveni kuchynky.

4.4 Materialni zabezpeceni

Détem je poskytovano plné piimé zaopatieni, a to:

a) stravovani, ubytovani, o$aceni,
b) ucebni potieby a pomiicky,
C) Ghrada nezbytné nutnych nakladi na vzdélavani,

d) thrada nakladt na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana zadkonnymi zastupci,

e) kapesné, osobni dary a vécna ¢i finan¢ni pomoc pii odchodu ze zatizeni,
f) ihrada nakladi na dopravu do sidla skoly.

V dobg, kdy je pobyt ditéte v zafizeni prerusen (§ 23 ods.1 pisma) poskytuji ditéti plné zaopatieni
osoby, u nichz dité pobyva.

Zatizeni poskytuje za thradu rovnéZz ubytovani a stravovani pro zaky umisténé na internaté
Vv jinych zafizenich, popf. koleji.

Détem v détském domové jsou dale hrazeny:

a) potieby pro vyuziti volného Casu a rekreaci,
b) naklady na kulturni, ume¢leckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
c) naklady na soutézni akce, rekreace,

d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.
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Osaceni a obuv:
Veskeré obleCeni a obuti pro déti se nakupuje s maximalni pozornosti dle Vnitini smérnice o

poskytovani oSaceni.

Pravidla pro zachdzeni s odévy

Nakup odévi je podchycen na evidenc¢nich kartach. Za nakup, oznaceni a evidenci obleCeni a obuti
i jeho kontrolu zodpovidaji kmenovi vychovatelé. Kontrolu evidence — tj. eviden¢ni karty a
protokoly o vyfazeni a nasledné likvidaci provadi povefeny pracovnik ve spolupraci s hospodarkou
zatizeni.

Kazdy vychovatel ¢ini potfebné kontrolni opatfeni, aby nedochdzelo ke zbyte¢nym ztratam,
zdmeéndm a pujcovani svrski mezi sebou. Maximalné se v tomto sméru zamétuji na déti, které
odjizd¢ji na vikendy k roding.

Obleceni je udrzovéano v nalezitém stavu, jeho udrzba (prani, Zehleni, vyména) podléha béznému
rezimu platnému v DD

Osaceni a obuv zakoupené za prostiedky zafizeni, musi byt viditeln¢ ozna¢eno monogramem ditéte
a ¢islem skupiny.

Je zakazano odévy si vzajemné pujcovat, vyménovat, prodavat popt. darovat jiné osobg.

Za odévy pfinesené z domu nese zodpovédnost vyluéné dite.

Odévy jsou, s vyjimkou udrzby, prani, oprav, uloZzeny ve skiini ditéte na skuping.

Novorozenciim, kojenciim a batolatim jsou kromé& oSaceni zajiStény pleny, kocarky, piebalovaci
pulty a vSechny dalsi potieby nutné k péci o né.

Pradlo:

Kromé nakupu pradla zajistuje zafizeni jeho udrzbu, a to dle Vnitini smérnice o poskytovani
oSaceni a lozniho pradla. Vyména lozniho pradla se provadi 1x za 14 dni, u enurektikd,

novorozencl, kojenci a batolat dle potieby ve spolupraci dennich vychovateli a pracovniki
noc¢niho provozu s pracovnicemi pradelny.

4.5 Financni prostiedky déti

Zdroje finan¢nich prostiedku déti

Zdroje finan¢nich prosttedkt déti v DD jsou zpravidla:
a) sirot¢i diichody,
b) odskodnéni urazu,

c) kapesné,
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d) odména za praci na odborném vycviku,
e) nepravidelné prijmy z brigad,
f) finan¢ni prostfedky v podob¢ dart od sponzort,

g) studijni stipendia.

Financ¢ni prostiedky v hotovosti mohou mit déti u sebe nebo je mohou svéfit vychovatelim k
ochrané a spravovani. Vychovatelé rodinnych skupin maji ocelovy trezor na kody nebo ptiru¢ni
zamykatelnou pokladnu, kde je finan¢ni hotovost ulozena a na pozadani détem jejich penize
predavaji. O tom vedou jednoduchou evidenci, kde kazdy vybér penéz je dolozen podpisem ditéte
a zapis finan¢niho zustatku odpovida hotovosti v pokladné. Vsechny tyto prostiedky jsou fadné
evidovany a podloZzeny dokumentaci. Mohou byt détmi vyuzivany béhem pobytu v zafizeni nebo
spofeny na dobu po odchodu ze zatizeni.

4.6 Stravovani déti

Skolni jidelna zabezpecuije stravovani déti, zaki a studentd a vlastnich zaméstnanci DD.

Skolni jidelna DD zabezpeluje stravovani zaméstnancti a déti DD v souladu s

a) vyhlaskou MSMT CR &.107/2005 Sb., a jeji novelizace ¢.107/2008 Sb., o §kolnim stravovani, v
platném znéni,

b) vyhlaskou MF ¢€.94/2006 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢.84/2005 Sb., o nakladech na zavodni
stravovani a jejich thradé v pfispévkovych organizacich zfizenych tzemnimi samospravnymi
celky, v platném znéni.

Zatizeni plné zabezpeCuje ubytovani a stravovani déti. Za usek stravovani odpovidd vedouci
jidelny s kolektivem pracovnic kuchyné. Dba o pestrou a vydatnou stravu dle zasad racionalni
vyzivy, vaii dle norem a vékovych kategorii déti. Dba na dodrzovani estetického a spravného
stolovani, sleduje hygienu prostor ur¢enych pro skladovani surovin a k ptipravé a vydavani jidel.
Eviduje stravovani dospélych.

Za kulturni a spolecenskou tiroven stolovani déti odpovida vychovatel.

Na obédy chodi déti po ptichodu ze Skoly do spolecné jidelny. Snidané probihaji také ve spolecné
jidelné. Odpoledni svaciny a vecefe po domluvé s kuchyni konzumuji déti na rodinnych skupinach,
které jsou pro piipravu a konzumaci jidel velmi dobie vybavené. Skolni svaciny dostavaji déti u
snidané. U déti nad 15 let je podavana druha vecefe, studena, kterou vychovatelé berou s sebou na
rodinnou skupinu.

Détem na détském domove je poskytovana strava 5x denné€ / snidan€, presnidavka, obéd, svacina,
vecete /. Déti jsou podle véku rozd€leny do stravovacich kategorii a dle toho, do které kategorie
patfi, jim nalezi dana norma jidla.

Stravovani — mize byt zajiStovdno za pomoci déti obdobné jako v roding, zejména snidané,
svaCiny, celodenni stravovani o vikendech, v dobé& svatkd apod., s tim, Ze soucasné se miize
provadét nakup potravin, a to v rozsahu stanoveném zvlastnim predpisem.
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Kromé nabidky napoji béhem stravovani, kdy si déti mohou odebrat ¢aj do pokojt, je celodenné
zajistovan pitny rezim prostiednictvim napojového zasobniku teplé a studené vody, ktery je
umistén u sborovny vychovateld a piistupny détem vsech rodinnych skupin. Barely s pitnou vodou
jsou ulozeny ve skladu kuchyné a dopliiovany dle potieby.

Pitny rezim
V DD je v prostorach jidelny varnice s ¢ajem, u sborovny vychovatelll je nadoba na vodu. Na
kazdé rodinné skupiné maji déti nadoby na piti, ve které mohou mit sirup, ¢aj anebo vodu.

Pitny rezim znamené doplilovani tekutin v téle.

Pro zachovani zdravi je dilezité udrzovat rovnovahu mezi ptijmem a vydejem tekutin.

Doplnovat tekutiny bychom méli dfive, nez pocitime pocit zizné.

Denné bychom méli vypit 2-3 litry tekutin, pii zvySené télesné zatézi je tieba jejich

mnozstvi navysit.

e Absolutni minimum pfijimanych tekutin je 1,6 litru, v takovém piipadé 600 ml odchézi
moci, 200 ml stolici a 800 ml télo ztraci pocenim a dychanim.

e Pii sportovni zatézi se ztraci z téla priblizné 0,5 litru vody za hodinu, vhodné je zavodnit

organismus jiz pied zaatkem cviceni, nebot’ dostatek tekutin ma také vliv na vykon.

Vhodné napoje

Hlavni slozkou pitného rezimu maji byt predev§sim nekalorické napoje a to voda, ¢aj.

Kava se do pitného rezimu nepocita!

Neperliva sttedné mineralizovand voda dodava télu ztracené mineraly, urychluje metabolismus,
zabrafiuje otokiim, predchazi celulitidé, vnitin€ chrani pokoZzku pted vysouSenim a udrzuje Stihlou
linii.

4.7 Postup v pfipadé doc¢asného omezeni nebo piteruseni poskytovini péce v zaiizeni

V détském domové je nepfetrzity celoro¢ni provoz. Provoz miize byt docasné omezen nebo
pferusen jen ze zadvaznych divodi na zaklad€ souhlasu zfizovatele a za predpokladu, Ze péce o déti
je tadné zajisténa.

K docasnému pieruSeni poskytované péce v DD miiZze dojit jen ve zcela vyjimecnych situacich, a
to v ptipad¢ uvaleni vazby na dité¢ nebo vykon odnéti svobody ditéti, které patii do evidence DD.
V tomto piipadé détsky domov neposkytuje ditéti plné piimé zaopatieni. Naopak ditéti, které
Vv ramci studia vyuZziva jiného ubytovaciho zafizeni, pfimé zaopatieni nalezi.

K omezeni poskytované péce v détském domové mize dojit v piipad€é hospitalizace ditéte. Z
poskytovaného p¥imého zaopatieni (Zakon ¢.109/2002 Sb. §2, odst. 7) pozbyva docasné ucinnosti
stravovani, ubytovani a thrada na dopravu do sidla DD.

4.8 Postup v piipadé utéku ze zaiizeni

a) Pii zjisténi utéku ditéte je povinnosti vychovného zatizeni hlasit okamzité tuto udalost
obvodnimu oddéleni policie CR, jehoz prostiednictvim bude informace piedana
specialistovi krimindlni policie pro mladez. Oznameni utéku podava vychovatel, jemuz se
tento pfipad stal. Dale vychovatel vyplni udaje k hlaSeni o utéku v programu Evix, které
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osobn¢ preda na OOP. Jednu fotokopii ulozi v 0sobnich listech ditéte. Spole¢né s hlasenim
o utéku potvrdi na OOP sesit uteki. Udalost zapisSe do Knihy vzkazl a posléze uvédomi
zastupce teditele pro DD nebo vedouci vychovatelku.

b) Dale socialni pracovnice Uték ditéte pisemné hlasi organu socialné pravni ochrany déti
Vv mist¢ trvalého bydlisté osob odpovédnych za vychovu ditéte. Socidlni pracovnici o
udalosti informuji vychovatelé nebo pracovnici nocniho provozu co nejdiive po jejim
nastupu do prace.

c) Je-li dité¢ zadrZeno, vyzvedne jej z mista zadrzeni povéfena osoba a pieveze zpét do
zatizeni.

d) Vychovatel ditéte ihned odhlasi Gt€ék na OOP a po domluvé s policii se s ditétem dostavi
k vyslechu. Do Sesitu Gtékt potvrdi odhlaseni Gtéku.

Opravnéni k vyzvednuti zadrZzeného ditéte maji vSichni pedagogicti pracovnici détského domova a
socialni pracovnice.

Poté, co se dit€ na zafizeni vrati, se provedou potiebna hygienicka a protiepidemickd opatieni a
zajisti se bezodkladna zdravotni péce, vyzaduje-li to jeho zdravotni stav.

Nasledné zastupce feditele pro DD nebo vedouci vychovatel pro DD spole¢né se specialnim
pedagogem (etopedem) provedou pohovor s ditétem, zjisti divod utéku a piipadné piijmou
opatieni ve vychové. O pohovoru bude zpracovan zapis v Systému Evix (zapisy etopeda), ktery
bude nasledné ulozen do osobni dokumentace ditéte.
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5 Prava a povinnosti déti

Préava a povinnosti déti umisténych v détském domové, vypis ze zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni
pozdgjsich predpisu a jeho novelizace ¢. 333/2012 Sb.,:

Déti maji pravo:

3)
b)

)
d)

9)

h)

)

k)

na zajisténi plného piimého zaopatieni,
na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
na respektovani lidské distojnosti,

maji pravo byt umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencu,

maji pravo na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani
v souladu s jeho schopnostmi, nadanim, potfebami,

na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmériovat dité€ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

maji pravo na seznameni se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym podle zvlaStniho zdkona (218/2003 Sb.) bez pfitomnosti
tietich osob, a za timto Ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho
obsahu,

ucastnit se ¢innosti a aktivit s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v rdmci opatfeni ve vychové,
mohou se obracet se svymi ndvrhy, Zadostmi a stiZnostmi na feditele a pedagogické
pracovniky zafizeni a pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim organtim,
organim Uzemni samospravy, fyzickym a pravnickym osobam povérenych vykonem
socialné-pravni ochrany déti, byla odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovniktim zatizeni, a to bez kontroly jejich obsahu,

vyjadfit svllj ndzor na zamyslena a provadéna opatieni, ktera se déti tykaji. Nazorm ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské Skolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez ptitomnosti dal§ich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,
na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu, a to formou korespondence,
telefonickych hovorti a osobnich navstév,

s védomim pedagogického pracovnika mohou pfijimat v zafizeni i navstévy osob, které
nejsou rodinnymi piislus$niky. Pedagogicky pracovnik navstévu nepiipusti, pokud byly
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ditéti zakdzany nebo omezeny navstévy nebo pokud néavstéva ohrozuje zdravi nebo
bezpecnost,

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za i¢elem vychazky,
pokud se jedna o dité star$i 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychové (§21, odst. 1. pism. ¢) souCasn¢ s ohledem na jeho psychickou a
socialni zptsobilost k samostatnym vychdzkam, zejména u déti s mentalnim postizenim dle
Metodického pokynu MSMT C.j. MSMT — 26924/2018 — 1.,

g) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zatizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spolecnosti.

Dité ma povinnosti:

a) dodrzovat stanoveny potadek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnanct zatizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi veécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slu$ného
jednani s osobami, s nimiz ptichazi do styku, v prostorach zatizeni a v osobnich vécech
udrzovat poradek a ¢istotu, a i jinak zachovavat ustanoveni vnitiniho fadu zatizeni,

b) dodrzovat ptedpisy a pokyny k ochrané bezpe¢nosti a zdravi, snimiz bylo tadné
seznameno,

C) poskytnou na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

d) ptedat do uschovy na vyzvu feditele predméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpec¢nost;
doba uschovy téchto pfedméti nesmi piesahnout dobu pobytu ditéte v zatizeni a pti jeho
ukonceni musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dit€ povinno strpét, aby mu
Iékat nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno
S nebezpecim pro jeho zdravi,

f) ptipravovat se na peclivé do skoly, pravidelné navstévovat skolu,

g) dodrzovat zakaz koufeni, zneuzivani, uZzivani a piechovavani navykovych latek
V prostorach zatizeni,

h) neshromazdovat se, ato i s cizi mladezi pted hlavnim vchodem do zatizeni,

1) dodrzovat zékaz pofizovani audiovizudlnich nahravek déti a zaméstnanct a také jejich
zvetejiiovani,

j) odevzdavat (mobilni telefon, tablet, notebook) klicovému vychovateli dané rodinné
skupiny: 14:30 — 16:30 — v dob¢ piipravy do skoly, 20:30 — 6:30 — respektovani no¢niho
klidu, 8:00 — 13:30 — v dob¢ skolniho vyucovani.

Mobilni telefon ditéti odebira a vraci klicovy vychovatel.

Timto neni ditéti odebrano pravo pouZzit mobilni telefon nebo PC Kk vyfizeni osobni
komunikace se zakonnymi zastupci ditéte (s rodinou).
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5.1 Systém hodnoceni a opatieni ve vychové

a) Hodnoceni déti se provadi 1x tydné a 1x mési¢né. Hodnoceni se stru¢nym popisem zapise
vychovatel do reedukacnich listi kazdého ditéte v programu Evix. Stejné tak vychovatel
uvede Vv reedukacnich listech mimoradné udalosti v zivoté ditéte, které se staly. Tato
hodnoceni a mimofadné udalosti jsou pak podkladem Kk tvorbé a hodnoceni PROD.

b) Kazdé ctvrtleti provede vychovatel hodnoceni svych déti ve skuping€. Toto hodnoceni
jednotlivych déti 1 skupiny je podkladem c¢tvrtletniho hodnoceni vychovné prace v domove,
které predklada zastupce feditele pro DD fediteli zafizeni.

c) Pololetni hodnoceni chovani ditéte, pololetni zhodnoceni PROD.

VSsichni pedagogicti pracovnici pouzivaji odmén a vychovnych opatteni vzdy po dobrém uvézeni,
po objektivnim a spravedlivém posouzeni vSech pfic¢in a disledkd pozitivnich i negativnich
projevu déti, a to pfimétené véku a odpovidajicim rozumovym schopnostem ditéte.

Pedagogicti pracovnici u kazdého ditéte individudlné zvazuji dopad svého hodnoceni na dité. Pii
hodnoceni maji na zfeteli hlavné ovliviiovani pozitivniho vyvoje ditéte. Hodnoceni nesmi sniZzovat
dustojnost ditéte. Zaméstnanci podporuji sebedtvéru ditéte, rozvijeji jeho citovou stranku a
ptipravuji jeho aktivni ucast ve spolecnosti.

Dité¢ v DD ma pravo vyjadfit svlij ndzor na zamyslend a provadénd opatieni, ktera se ho dotykaji;
nazorum ditéte musi byt vénovana patficna pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové
vyspélosti.

P¥i hodnoceni bere vychovatel nebo vychovatelka zietel na:

a) spravedlnost a pfiméfenost hodnoceni a na individualni moznosti a schopnosti ditéte, kvalitu
spInénych tkolt, miru samostatnosti a sebeobsluhy v zavislostech na veku a mentalni urovni
ditéte,

b) pravidelnou a zodpovédnou dochazku déti do ZS, SS a na odborny vycvik, predkladani
zakovskych knizek ¢i studijnich prikazii, snahu pfi pfipravé na vyucovani, svédomité plnéni
domaécich tikoli, noSeni pomticek, Skolni vysledky a miru usili pfi plnéni Skolnich povinnosti,

e) chovani ditéte, dodrZovani vnitfniho fadu DD, reprezentaci DD na vetejnosti,

f) pomoc a prace déti pro rodinnou skupinu a DD, pomoc s malymi a slabs§im détem, dobrovolnost
pfi plnéni ukold.

Divodem ke sniZeni maximalni ¢astky kapesného dle zak. 109/2002 Sb., miZe byt zejména:
a) porusovani vnitiniho fadu DD,

b) opakované poznamky ve Skole, nedostatecna snaha pti ptipravé do Skoly, tfidni a feditelské
ditky,

¢) snizeny stupeinl z chovani,
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d) nedostate¢né pInéni svych povinnosti,
e) zneuzivani navykovych latek, lhani, podvody, kradeze, vulgarni vyjadiovani,
f) slovni a fyzicka agresivita,

g) porusovani zakazu koufeni v DD, v arealu DD i mimo DD.

Zaporna opatieni ve vychové

Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zakonem ¢.109/2002 Sb., mtze byt ditéti:

a) odnata vyhoda,

b) sniZzeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem ¢.333/2012 Sb., a timto vnitinim fadem DD,
¢) s nafizenou Ustavni vychovou omezeno nebo zakézano traveni volného ¢asu mimo zatizeni:

Omezeni — znamend zkraceni volné vychézky na 0,5 — 1 hod. pfi odmitani plnéni ptipravy
Vv nasledujici den za pozdni ptfichod z vychazky, nedodrzovani vecerky, nepiezouvani se
V zafizeni.

Ziakaz — l1ze ud¢lit maximalné na 14 dnti s moznosti podminéného odkladu na 1 mésic:
uzivani navykovych latek v zatizeni — tabak, THC, nedodrzovani vecerky, nepfezouvani se
V zafizeni.

2 dny — za opakované neplnéni dennich povinnosti — pfiprava na vyucovani, tklidy, sluzby
dle rozpisu, za opakované uzivani navykovych latek v zafizeni — tabak, THC, za opakované
nedodrzovani ve€erky, za opakované nepiezouvani se v zatizeni.

za opakované pozdni ndvraty z vychézek — vice jak 30 min. 3 dny po sobg.

3 — 7 dnl — za kradeze, podvody, slovni a fyzické agrese zavazného razu (ublizeni,
zpusobeni ztraty ¢i ijmy na osobnich vécech, opakované zaskolactvi).

7 — 14 dnu — za Gtek, 7 dnti za Gték do 30 dnd, 14 dnt za delsi uték, vice jak 30 dn

d) odnata moznost Gcastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce:

- odnata moznost Ucastnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce, napf. zakaz hrani her na pocitaci,
pouzivani pocitace (socialni sité ...), sportovnich utkanich, kino apod.
Hrani her na pocitaci a pouZivani pocitace mize byt omezeno nebo zakazano:
1 den za opakované neplnéni dennich povinnosti,
2 — 5 dnu za kradeze, podvody, fyzické napadeni, slovni agrese, znevazovani osob
( nepravdivé a hrubé pomluvy),
7 — 14 dnd za nedovolenou instalaci nevhodnych programil, zneuzivani pocitace
k prezentaci pornografie, nasilnickych filmu, zakladani facebooku détem mladsim 13 let.
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Timto neni ditéti odebrano pravo pouzit pocita¢ 0,5 hod. denné k vyrizeni osobni
elektronické posty nebo komunikaci s rodinnymi piislu$niky na facebooku.

e) s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za
vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnanct organii socialné-pravni ochrany déti, a to na
dobu nejdéle 30 dnti v obdobi nasledujicich 3 mésict.

Zaporna opatieni ve vychove Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 meésice.

Kladna opatfeni ve vychové

Za ptikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mize byt ditéti:

a) prominuto piedchozi zaporné opatieni,

b) udélena vécna nebo finanéni odmeéna,

¢) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

d) povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimotadna navstéva nebo pfiznana jina
osobni vyhoda.

Tato opatieni Ize ukladat podminéné¢ se zkusebni dobou az na 3 mésice.

Podkladovy material pisemné vypracovava v programu Evix vychovatel/ka, ktery/a piislusné

opatfeni navrhuje. K zapisu se vyjadiuje a podpisem stvrzuje dité, jehoZz se opatfeni tyka. Po
potvrzeni feditele ulozi vychovatel zapis do osobniho spisu ditéte.

Zapis opatieni ve vychové obsahuje:

a) navrh konkrétniho opatieni ve vychové,

b) zdivodnéni navrhovaného opatfeni ve vychoveé s podpisem navrhovatele,

C) popis navrhu opatient,

d) prokézani diivodu opatient,

e) vyjadieni ditéte k navrhu opatieni ve vychoveé s jeho podpisem (piipadné podpisem svédka),
f) vyjadieni feditele piipadné vedouciho vychovatele (pokud je vyzadano),

g) souhlas a vyjadieni ditéte ke kone¢nému znéni opatieni ve vychove,

h) podpis ditéte (pfipadné svédka) stvrzujici jeho seznameni s opatfenim ve vychoveé,

ch) datum, podpisy.
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5.2 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Détem a nezaopatienym osobam, kterym se poskytuje plné ptimé zaopatieni, nalezi kapesné, jehoz
vyse v naSem DD c¢ini za kalendaini mésic dle véku ditéte nejvice 60 K¢, 180 K¢, 300 K¢ a 450
K¢. Metodicky pokyn k vyplaceni kapesného v navaznosti na hodnoceni déti ve Skolskych
zafizenich pro vykon tstavni a ochranné vychovy ¢.j. 31315/2017

a) 40K ¢ az 60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku / na 1 den 2 K¢

b) 120 K¢ az 180 K&, jde-li 0 dité od 6 do 10 let véku / na 1 den 6 K¢

¢) 200 K¢ az 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku / na 1 den 10 K¢

d) 300 K¢ az 450 K¢, jde-li o dité od15 let nebo nezaopatf. osobu / na 1 den 15 K¢

Na zéklad€ zapisti o hodiné odjezdu a piijezdu pii dovolenkach déti, pfi utécich, nastupech a
odchodech ze zafizeni a udéleni vychovnych opatieni je vypocitana vySe kapesného v programu
Evix podle poctu dni, v nichz je dité v péci zatizeni. V dobé&, kdy je pobyt v zafizeni pieruSen na
vice nez 2 dny na zdklad¢ zvlastniho ptedpisu (zédkon ¢. 359/1999 Sb., §30, odst.1,2) poskytuji
ditéti plné ptimé zaopatieni osoby, u nichz dité¢ pobyva. Na zavér mésice provede zastupce feditele
pro DD vypocet vyse kapesného v programu za jednotlivé dny, které¢ déti travily v zafizeni.
Vypoctena castka je zaokrouhlena na desetikoruny smérem nahoru.

Zasady pro stanoveni konecné vySe kapesného za predmétny mésic

Kapesné je jednou ze soucasti systému kladného motivovani déti DD. Pedagogi¢ti pracovnici u
kazdého ditéte zvazuji dopad svého rozhodnuti o zvySeni nebo sniZeni kapesného za predmétny
meésic z hlediska vyvoje ditéte nebo nezaopatiené osoby. Kapesné se v ramci limiti rozliSuje v
jednotlivych ptipadech podle vychovnych hledisek stanovenych vnitinim fadem DD.

Vyse kapesného dle vychovnych hledisek

Vyse kapesného na zaklad¢é hodnoceni déti rizného veéku se fidi dle vychovnych hledisek a poctem
dntli v péci DD.

Postup pri stanoveni kone¢né vySe kapesného

Vychovatelé provadéji pravidelné velmi podrobné tydenni hodnoceni chovani, uspéchi c¢i
neuspeéchl vSech déti RS, které je zaroven podkladem pro stanoveni kone¢né vyse kapesného. Z
hlediska pozitivniho pfistupu k ditéti je vzdy tieba najit oblast, ve které dité vyniklo, ale také
upozornit na oblasti, které¢ dit¢ nezvladlo nebo jednalo v rozporu s dobrymi mravy. Vychovny
pracovnik ma pravo a povinnost dit¢ hodnotit.Dit¢ ma pravo se k hodnoceni vyjadfit.Pedagogicti
pracovnici se o vysledcich vychovného procesu pravidelné informuji a formuluji spolecné dalsi
cile a postupy ve vychové ditéte.

Na konci mésice provede vychovatel/ka rodinné skupiny (diale jen RS) kone¢né zhodnoceni
chovani déti za predmétny mésic.
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Vychovatelé jednotlivych rodinnych skupin zodpovédné posoudi celkovy prospéch, chovani
kazdého ditéte, jeho aktivitu, iniciativa ve $kole, v domové, pripadné na verejnosti tak, aby
vyplata kapesného byla pro kazdé dité dilezitym vychovné motivaénim stimulem.

Za zavazné poruSeni se povaZuje zejména:

- hrubé chovani vici vychovateli, dospélym ¢i détem

- pozdni ptichod z vychazky

- umyslné poskozeni majetku DD

- projevy Sikanovani

- hrubé nasili vici jinému ditéti

- umyslné ¢i ¢asté zapominani véci do skoly

- opakované odmitani vyukovych ¢innosti ve Skole

- odmitani aktivni pfipravy na vyucovani

- koureni déti a koureni zletilych v DD a jeho arealu, poZivani alkoholu nebo navykovych
latek apod.

Vyplata kapesného se provadi zpravidla posledni kalendaini den pfedmétného mésice. Prevzeti
kapesného dit¢ stvrzuje svym podpisem na daném formuléii a vychovatel/ka vede kazdé dité k
tomu, aby se naucilo hospodafit se svou finan¢ni ¢astkou pribézné po cely mésic. Doporucujeme,
aby si déti rozvrhly Cerpani kapesného po tydennich ¢astkach.

Zaméstnanci DD nemohou piijéovat détem penize pro jejich osobni potiebu, protoze by to
déti nevedlo ke spravnym navykam financni gramotnosti potiebnych k pripravé do Zivota po
osamostatnéni se.

Osobni dary

Ditéti, jemuz nalezi plné pfimé zaopatfeni, poskytuje zafizeni osobni dary k narozenindm a
jmeninam, k Vanoctim, k uspéSnému ukonceni studia a k jinym obvyklym pfilezitostem, a to az do
vyse odpovidajici ¢astce uvedené v § 27 odst. 2. zékona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni.

a) 1 740 K¢, jde-li o dité do 6 let veku,
b) 2 140 K¢, jde-li o dité od 6 do 15 let veku,
c) 2 450 K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatfenou osobu.

Osobni dar Ize poskytnout téz formou penézitého prispévku, je omezen body a, b, ¢ (o penézité
form¢ osobniho daru rozhodne kolektiv pracovnikti — vychovatel a vedeni détského domova).

Dar v uvedenych ¢astkach zajisti vychovatelé z prostiedki DD. Nakup dart - pokud je kupuje
vychovatel, doloZzi Ffadnym ucetnim dokladem - paragonem. Ptevzeti daru dit€¢ podepiSe.
Vychovatel vede evidenci o poskytnutych prosttedcich.

Osobni dary se poskytuji détem podle véku ditéte, vychovnych hledisek stanovenych vnitinim
fadem zafizeni a délky pobytu ditéte v zafizeni v pribéhu kalendainiho roku.
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Vyse financni ¢astky na osobni dary k vanoctim bude posuzovana také s piihlédnutim na mnozstvi
a charakter vécnych dart ziskanych pro déti sponzorsky.

Vvse osobnich daru

Détem v DD se poskytuji osobni dary dle délky pobytu v DD v prubéhu kalendainiho roku od

v

konce kalendainiho roku. Tabulka je pouze orientacni, pfesné Castky jsou uvedeny u kazdého
ditéte v programu EVIX. Dale je nutno uvést, ze osobni dary je mozné ud¢lovat za pololetni
vysveédceni, koneéné vysvédceni, jmeniny a musi se udélovat na narozeniny a Vanoce. Nelze
slucovat narozeninovy a vano¢ni darek v jeden darek.

Pololetni vysvéd€eni od 100 K¢ do 150 K¢ (sladkosti, vécny darek)
Koneé¢né vysvédceni od 150 K¢ do 250K ¢ (sladkosti, vécny darek)
Jmeniny od 100 K¢ do 150 K¢

Narozeniny od 500 K¢ do 1000K¢

Vénoce od 800 K¢ do 1500 K¢

Vychovatel/’ka RS v dostateéném predstihu navrhne pro dité, které bude mit narozeniny,
svatek, uspésné ukon¢i studium nebo u jiné obvyklé prileZitosti, vysi osobniho daru.

Postup pfi realizaci osobniho daru

Vychovatel/ka se pfedem dohodnou, zda osobni dar pfedem zakoupi nebo vyuziji moznosti osobni
dar poskytnout formou penézitého piispévku. V piipadé, Ze budou pozadovat realizaci penézitého
piispévku, musi tuto variantu pfredem projednat se zastupcem feditele pro DD a feditelem DD.

Osobni dar formou penézitého daru se realizuje vyjimecné a v pifipadech vhodnych pro dité. V
obou piipadech (zakoupeni osobniho daru nebo poskytnuti penézitého pFispévku) se piihlizi k
realnému prani ditéte. Vysi skutecné vyplacené ¢astky nebo hodnotu osobniho daru zaznamenava
vychovatel/ka do osobnich darti v programu EVIX. Vyplata nebo ptedani osobniho daru se provadi
zpravidla v den, ke kterému se osobni dar vztahuje.

Varianty pomoci

a) materialni vybava v hodnoté:
- do 4.500,- K¢, do 6.000,- K¢, do 8.000,- K¢, do 10.000,- K¢

Seznam mozné vécné pomoci

- sada hrnci, sada talift, ptibory, hrnicky, sklenice
- ptikryvka, polstar, povleceni, prostéradlo

- drobné kuchynské potieby (noze, prkynko, vatrecky, struhadlo apod.)
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- utérky, ru¢niky, varna konvice, zehlicka

Seznam vécné pomoci se mize ménit na zédkladé podminek, do kterych dit¢ prichazi. Pokud je jiz
misto vybaveno, muze byt vybava ptipravena dle konkrétni potieby.

a) zakladni potraviny v hodnoté 1. 000,- K¢
b) thrada bydleni

c) pro odchazejici matku s ditétem je mozno vyuzit v§echny varianty pomoci se¢ zaméfenim na
péci o dité a ditéti je zajiSténa materidlni pomoc na vybavu v plné vysi.

Vybava pro matku

10 kojeneckych body, 5 bavinénych dupacek, 4 overaly, 3 kabatky, mikiny, svetiiky, 2 ¢epicky, 4
ponozky, 2 bavinéné rukavicky, 1 zimni kombinéza, 1 zavinovacka, 1 spaci pytel, 1 kocarek
s plasténkou a sitkou proti hmyzu, 3 kojenecké lahve, 2 osusky, 20 latkovych plen, 1 fusak do
kocarku.

Jednotlivé varianty pomoci Ize kombinovat vzdy podle skute¢nych potieb déti.

5.3 Organizace dne
Organizace dne, tzv. Denni program, je podfizeny vychové ke zdravému zivotnimu stylu a
zohlednuje oblasti nutné pro rozvoj ditéte. Organizace dne piihlizi k psychohygienickym potifebam

déti a plnéni jejich individuélnich potteb v navaznosti na moznosti DD.

Organizace dne je dana cCasovym rozpisem. Pfesné¢ stanovuje konani jednotlivych cinnosti
v prubé¢hu dne, a to jak ve dnech pracovnich, tak i volnych. Denni rezim se pfizpisobuje
individudlnim potfebdm a okolnostem, je mozno jej podle potieb upravit, ale zakladni rezimové
prvky (vydej stravy, vecerka apod.) musi byt vychovateli dodrzovany.

Kojici matky v potiebnych intervalech ptichazeji kojit své déti, které jsou v dopolednich hodinach
V péci zdravotni pracovnice a denni vychovatelky.
a) vSedni dny
06:20 — 7:00 Individudlni vstavani pro jednotlivce (dle rozvrhu déti), osobni hygiena, snidané,
uklid, odchod do skoly
07:00 - 7:30 Vstavani ostatni déti, osobni hygiena, snidan¢, uklid loznic,
Ptevzeti déti nezletilych matek do dopoledni péce

07:30 — 07:55 Odchod do $kolského zatizeni (ZS, MS, SS ...)
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08:00 — 14:30 Skolni vyu¢ovani, pé¢e o nemocné déti, vychovné a vzdélavaci ¢innosti nezl.
matek, svac¢ina

13:30 — 14:30 Ptichod déti ze skol, obéd, schazeni na rodinnych skupinach, relaxacni
odpocinkovy program

14:30 — 16:00 Malé komunity, piiprava na vyu¢ovani, plnéni PROD, fizené ¢innosti

15:00 — 15:30 Odpoledni svac¢ina

15:30 — 18:00 Sportovni a zajmova ¢innost, osobni volno, plnéni PROD, relaxa¢ni ¢innosti

18:00 — 19:00 Vecete

19:00 — 20:30 Samostudium, spolecenské hry, televize, pc, Cetba, vecerni ¢innosti dle PROD,
vecerni uklidy, koupani déti, kojeni, ukladani novorozencu.
Vecerka predskolnich déti

20:30 — 21:00 Druh4 vecete, vecerni hygiena

21:00 Vecerka, sledovani TV po piedchozim schvaleni vychovatelti dané RS

22:00 Individualni vecéerka pro zletilé na smlouvu

b) sobota, nedéle, svatky, prazdniny

09:00 — 10:00 Vstavani déti — individualni, osobni hygiena, snidang,

10:00 — 12:00 Uklidy pokojti, herny a osobnich véci, vychovna ¢innost dle tydenniho planu,

svacina

12:00 — 12:30 Obed, uklid jidelny

12:30 — 13:30 Odpoledni klid, odpo€inek, v nedéli tydenni hodnoceni,

13:30 — 18:00 Zajmova, sportovni a rekreacni ¢innost, osobni volno, vychazky, nedélni generalni
uklid

15:00 — 15:30 Odpoledni svacina

18:00 — 19:00 Vecefte, uklid jidelny

19:00 — 20:30 Spolecenské hry, televize, pc, Cetba, vecerni ¢innosti dle PROD, vecerni uklidy,
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vecerni hygiena, koupani déti, kojeni, ukladdani novorozenct.

Vecerka ptedskolnich déti
20:30 — 21:00 Druha vecete, vecerni hygiena
21:00 Vecerka, sledovani TV po piedchozim schvaleni vychovatelii dané RS
22:00 Individuélni vecerka pro zletilé na smlouvu

Po 20:00 mohou déti v ramci rodinné skupiny pobyvat a sledovat vecerni televizi pouze na své RS,
piicemz se nepovoluje détem odchazet sledovat televizni program na jiné RS ¢i jinak se
navstévovat na ostatnich RS v détském domové. V patek a v sobotu po schvaleni vychovatele
konkrétni RS lze dle zasluh sledovat televizi maximalné do 23:00 hodin.

Pokud je televizni program zajimavy a pro déti vhodny a trva déle, nez urcuje vecerka,

povoluje pozdéjsi veCerku zasadné vychovatelka dané RS a to ve v§edni, vikendovy a svateéni
den maximalné do 23:00 hodin (plati i pro zletilé).

V pribéhu tydne si svafiny a veéefe ve spolupraci s vychovateli realizuji déti na RS samy dle
stravovacich norem, s dodrZzovanim zéisad hygieny a stolovani. Na piipravé stravy se podileji
vSechny déti, aby byly vedeny vychovateli k samostatnosti, ktera je dulezita pro jejich budouci
Zivot.

Denni rezim déti v DD se prizptisobuje individudlnim potiebam a okolnostem, ktery si
mohou vychovatelé na RS casové upravit dle svého uviazZeni, avSak zakladni reZimové

prvky(jako vydej stravy, veferka, vychazky apod.) musi byt jednotné vychovateli
dodrZovany!

5.4 Pobyt déti mimo zaiizeni

Osobni volno déti

Osobni volno détem povoluje vychovatel/ka s ohledem na v€k a rozumové schopnosti ditéte, denni
dobu a plnéni Skolnich a jinych drobnych domécich povinnosti.

Osobni vychazky déti

Dité ma pravo opustit zafizeni samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika DD za G¢elem
vychazky v obci, pokud se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v
ramci opatieni ve vychové. Uprava tohoto prava ditdte je mozna pouze v piipadé, Ze je divodny
predpoklad ohroZeni mravni vychovy, zdravi a Zivota ditéte. Mezi vyhody pfizndvané détem patii
volny cas podle vlastniho piani, tj. osobni volno. Udéluje je vychovatel/ka podle vékové
pfiméfenosti vSem détem. Narok na vychazky ma dité prakticky denn€, pokud neni né&jakym
zpusobem omezeno /§21, odst. 1. pism.c)/. Vychazky déti povoluje vychovatel/’ka dané rodinné
skupiny a povolenou vychazku zaznamenava do seSitu vychazek.

Osobni volno nebo vychazku Ize détem ud¢lit ve vSedni den, v SO a ne maximaln¢:
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Cas vychazek (v obci), resp. doba navratu z vychazky:

- T7let—-0,5-1 hod. denné, s ohledem na mentalni vék, max. do 17,00 hod.

- 8let—1-1+0,5 hod. denné s ohledem na mentalni vék, max. do 17,00 hod.

- 9let—1- 2 hod. denn¢ s ohledem na mentalni vék, max. do 17,00 hod.

- 10- 14 letdo 18,00 hod.

- 14 -15let — ne — ¢t do 19,00 hod., pa — so do 20,00 hod. nikoliv détem v zakladni $kole,
1. roéniku SS, a matky nezletilych déti

- 1618 let—ne — ¢t do 20,00 hod., pa — so do 21,00 hod., nikoliv matky nezletilych déti

Patek, sobotu a o prazdninach mtize zastupe feditele pro DD povolit détem delsi vychazku, avSak
vzdy pouze na zakladé velmi dobrych vysledk v DD a ve $kole, ale pouze détem star§im 17 let.
Pouze o jarnich a letnich prazdninach mize zastupce feditele pro DD udé&lit détem, star§im 17 let,
mimofadnou vychazku a to maximalné¢ do 24.00 hodin, kdy zastupce feditele pro DD tuto
vychdzku udéli pouze vyjimecné za predpokladu vybornych vysledkii Zadatele. V ptipadé
pred¢asného navratu ditéte z vecCerni vychazky se jiz nepovoluje détem opétovné na vychazku
tentyz vecer znovu odejit, protoze vychéazka jiz byla ukoncena!

Vychazku ditéte s rodici pfi jejich navstéve v DD povoluje sluzbu konajici vychovatel/ka dané RS.
Ur¢i vzdy i hodinu navratu déti zpét do détského domova.

Osobni vychazku o vikendech (v obci) mize vychovatel’ka dané RS udélit ditéti od 13.30,
maximaln¢ vSak na dobu 3 hodin a to po splnéni vSech jeho povinnosti na RS. Netyka se
mimoifadné celodenni vychazky u ditéte, kterou pfedem schvaluje zastupce teditele pro DD po
domluvé s vychovateli dané RS. V nedéli odpoledne vychovatel/ka mtize ud€lit vychazku az po

ukonceni tydenniho hodnoceni s détmi, a to nejdiive od 13.30 po splnéni vSech jeho povinnosti na
RS.

Osobni vychazku détem - Zakiim SS po veceri miiZze vychovatel/ka udélit ditéti aZ po splnéni
jeho vecernich povinnosti, vZdy v§ak musi byt dodrZovana ¢asova Kkritéria ve vnitinim rFadu
DD.

Veskeré vychazky déti po vecerce povoluje vyhradné reditel DD po domluvé se zastupcem
feditele pro DD, kdy déti predkladaji svou Zadost o prodlouZeni vychazky rediteli DD
nejpozdéji 2 dny predem.

Pokud zletilé nezaopatiené osoby nejsou v patek a sobotu pfitomni v DD po 24.00 hoding, tak je
jejich nepiitomnost povazovana za odjezdovku, a timto ztraci narok na kapesné za uvedeny den.

Vychovatelé musi diisledné a naprosto jednotné¢ dodrzovat uvedené Casové limity vychazek dle
vékovych kategorii déti! Nedodrzovani tohoto pozadavku bude chapano jako porusSeni pracovni
kazné konkrétnim pedagogem! Pokud si neni zodpovédny vychovatel jist celkovou bezpecnosti
dité¢te na vychédzce, miize jej pustit v doprovodu dalsiho ditéte starSiho 15 let. Po skonceni
vychazky v neformalnich rozhovorech zodpovédni pedagogicti pracovnici sleduji pribéh a dopad
vychazky z hlediska seznameni, setkani se zavadovymi osobami, koufeni nebo uzivani
navykovych latek apod. Déti DD mladsi 7 let véku mohou travit volny ¢as mimo prostory DD jen
za dohledu pedagogického pracovnika.
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Puldenni osobni volno nebo vychazku (pa, so, ne, svatky, prazdniny) povoluje ditéti starsi 15 let
nikoliv détem v zakladni §kole pfislusny vychovatel/ka dané RS.

Celodenni osobni volno nebo vychazku (pa, so, ne, svatky, prazdniny) dité¢ star$i 15 let nikoliv
détem v zakladni $kole povoluje zastupce feditele pro DD po konzultaci s vychovatelem daného
ditéte, kdy déti predkladaji svou pisemnou zadost o povoleni celodenni vychazky nejpozdé€ji ve
ctvrtek do 12:00 hod. Celodenni vychéazka se ditéti mize povolit maximalné 2x v mésici.

Vychazky mimo obec a celodenni vychazky lze udélit na zakladé vychovného opatieni.
Celodenni vychdzky lze vyuzit o vikendu, svétcich a prazdninach nebo z dGvodd osobnich
(vyfizovani osobnich zalezitosti, dokumentli), z diivodi tcasti na sportovnich akcich, akcich
zajmovych krouzkti, kam dité dochazi ¢i jinych mimoskolnich aktivit mimo zafizeni. DEti musi byt
vzdy pouceny o bezpec¢nosti a chovani na vychdzce.

Pobyty dé&ti u rodicd, osob odpovédnvch za vychovu nebo u jinych osob

Pobyty déti u rodi¢t, osob odpovédnych za vychovu nebo u jinych osob se fidi zakonem
¢.109/2002 Sb., v platném znéni. Reditel domova ma pravo povolit po pfedchozim pisemném
souhlasu piislusného tradu samospravného organu ditéti, kterému byla natizena tstavni vychova,
pobyt u rodiéti, popiipadé jinych fyzickych osob. Reditel domova miize povolit pobyt ditdte s
nafizenou Ustavni vychovou u osob odpovédnych za vychovu a to na zakladé¢ pisemné Zadosti
zadateld a to nejmén¢ 14 dnt pred planovanym odjezdem déti k rodiné. Musi byt dale pisemny
souhlas samospravného organu OSPOD, ptislusného podle trvalého pobytu ditéte. Evidenci zadosti
a povoleni k pobytu vede socidlni pracovnice domova, ktera si jmenovité zadosti déti prevezme od
zastupce feditele, ktera dava k tomuto své kladné vyjadieni nebo doporuceni Zadost ze zadvaznych
divodl zamitnout. Jestlize na zaklad€ rozhodnuti feditele DD po pfedchozim vyjadieni OSPOD
jsou déti propoustény na prazdniny domu, zabezpeéi vychovatel dané rodinné skupiny jejich
ptipravu k odjezdu.

Dité mladsi 15 let 1ze uvolnit jen v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, pokud nepozadaji v
této véci pisemné o jiny postup a po dovolené je v dohodnutém terminu piivezou zpét na DD.

Po celou dobu pobytu prebiraji rodi¢e (zdkonni zastupci nebo jiné osoby, které dité pievzaly) za
dit¢ plnou zodpovédnost, coz stvrzuji podpisem. Datum a hodinu odjezdu ditéte i névratu zpét do
DD zapiSe sluzbu konajici vychovatelka do programu EVIX.
Pobyt ditéte s nafizenou tUstavni vychovou u rodicu ¢i jinych fyzickych osob se netyka jen
prazdnin, ale i vikendu. V piipad¢, ze se dit¢ na pobytu mimo domov fadné¢ nechova nebo péce o
né&j neni dostateéné zabezpeéena, nebo doslo-li ke zméné divodt, pro néz byl pobyt ditéte povolen,
feditel DD pobyt zrusi.
Propousténi provadi klicovy vychovatel, ktery je povinen:

a) poucit dit¢ o zasadach kulturniho chovani a dodrzovani bezpecnosti,

b) zaznamenat pfesnou dobu odjezdu ze zatizeni v programu EviX,

c) vyplnit a predat ditéti formulaf povolenky k odjezdu, osobni karticku, OP

39



St¥edni $kola, Détsky domov a Skolni jidelna,
Velké Heraltice, prispévkova organizace ,9

Moravskoslezsky
kraj
d) zkontrolovat, zda ma dité dostatek prostfedkt na cestu a odév, kterym je vybaveno,

e) dit¢ mladsi 15 let pfedava vychovatel zakonnym zastupcum, ktefi se zapi$i do knihy
navstév.

Pti ptijezdu ditéte zpet do zafizeni je vychovatel povinen:

a) zkontrolovat dité, zjistit jeho zdravotni stav a v pfipadé Spatného hygienického stavu
zabezpecit osobni hygienu,

b) provést kontrolu vraceni odévii se zaméfenim na Cistotu, chybéjici odévy nebo naopak
piivezeni jinych odévi,

C) pievzit do uschovy cenné véci, popf. penize nebo véci vychovné nevhodné, které si dité
privezlo a provést o tom zdznam ovéfeny feditelem zafizeni a dalSim odbornym
pracovnikem zafizeni a ditétem,

d) ulozit tento zapis do osobniho spisu ditéte,
e) provést s ditétem pohovor o tom, jak doma travilo svou dovolenku,
f) piedat pisemny souhlas osob zodpovédnych za vychovu k dalsi navstéve socialni

pracovnici.

5.5 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

Kontakty déti s rodi¢i a dal§imi osobami se tidi zdkonem €.109/2002 Sb., ve znéni pozdégjSich
pfedpisli a navstévnim fadem DD.

Navstévy déti v DD

Rodi¢e a dalsi ptibuzni déti DD mohou déti v DD navstévovat, pokud jejich kontakt s ditétem
nebyl omezen nebo jinak upraven soudem. V ramci bezproblémového pribéhu navstévy ve
prospéch ditéte je potfebné domluvit navstévu pifedem nejlépe prostiednictvim zéastupce feditele
pro DD nebo socialni pracovnici DD.

O navstévach déti je vedena v zafizeni evidence v Knize navstév pro rodinné piislusniky. Rodice,
kteti pfijdou na navstévu v podnapilém stavu ¢i pod vlivem jinych drog, se kontakt s ditétem/détmi
nepovoluje. Navstévy se uskutecituji dle potifeby v navstévni mistnosti a v ptipad¢ pekného pocasi
na dvofe DD nebo parku DD. Prohlidka RS, kde dit¢ v zafizeni Zije, lze pouze s védomim
vychovatele. Zatizeni usiluje o navadzani kontaktu a spoluprace s rodici (zdkonnymi zastupci)
umisténych déti. Respektuje pravo ditéte udrzovat osobni vztahy a pravidelné udrZzovat kontakt s
rodi¢i. Zafizeni vytvaii takové podminky, aby z4jmu rodi¢l navstiveni ditéte v zafizeni bylo
operativné vyhovovano. Je v zajmu ditéte a jeho prav, aby zafizeni motivovalo rodice k co
nejcastejSim kontaktlim s ditétem.

O vyjimkach podminek navs§tév mimo uvedené hodiny rozhodne feditel zatizeni nebo zastupce
feditele pro DD.
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Pravidla prubéhu navstévy déti v DD:

Pti pobytu v budové se tyto navstévy fidi pokyny slouziciho vychovatele. Osoby odpovédné za
vychovu mohou své dit¢ navstivit kdykoliv mimo dobu vyucovani, a to v pribéhu pracovnich dni
od pondéli do patku, v dobé od konce vyucovani do 18-ti hodin, o vikendech, prazdninach a
svatcich v dobé od 9:00 — 18:00 hodin. S navstévou ditéte vzdy musi byt pfedem obeznamen
vychovatel dané RS.

Pii kazdé navstéveé rodicd musi s nimi nejdiive promluvit kmenovy vychovatel, ktery informuje
rodi¢e o zdravotnim stavu a chovani ditéte. V zavaznych ptipadech hovoii s rodici o ditéti feditel
nebo zastupce feditele pro DD. Vychovatel zaroven stanovi rodi¢im podminky navstév, tj. dobu a
misto, kde se mohou s détmi zdrzovat, dobu navratu. Kazdou navstévu rodi¢t ¢i rodinnych
piislusnikii zaznamena vychovatel do Dennich udalosti v programu Evix, Knihy navstév.

Pisemny kontakt s détmi v DD

Pisemny kontakt s détmi v DD je mozné realizovat prostiednictvim poSty zaslané na adresu DD.
Reditel zatizeni nebo zéastupce feditele pro DD jsou opravnéni:

a) byt pfitomen pii otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné podezieni, ze
zésilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti,
a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zatizeni,

b) prevzit od dit¢te do docasné uschovy cenné predméty, financni hotovost prevysujici vysi
kapesného stanoveného dle zakona ¢€.109/2002 Sb., v platném znéni, a pfedméty ohrozujici
vychovu, zdravi ¢i bezpecnost déti.

Pisemny zapis o ptevzeti ovéfeny feditelem nebo zastupcem fteditele pro DD, dalsim odbornym
pracovnikem DD a ditétem je zalozen do osobni dokumentace ditéte.

5.6 Spolusprava déti

Na ¢innosti zafizeni se spolupodili spolusprava déti domova. Jde o zastupce déti z jednotlivych
skupin, ktefi na svych schizkach mohou projevit své nazory, pfani nebo se aktivné podilet
na planech ¢innosti a akci.

Pravidla pro spoluspravu déti domova

a) volba zastupcti spoluspravy probiha mezi détmi v jednotlivych rodinnych skupinach v
prubéhu zacatku Skolniho roku — dale béhem Skolniho roku je volbu mozno provést
kdykoli. Déti se mezi sebou dohodnou — zéstupce si (s jeho souhlasem a vlastni iniciativou
se aktivné podilet na chodu domova) zvoli. Clenové spoluspravy mohou kdykoli na zakladé
svého prani nebo prani ostatnich ¢lenti rady vystoupit a byt nahrazeni. Pocet osob
zastoupenych ve spoluspravé si déti ur¢i samy — nemusi nutné korespondovat s pocty
rodinnych skupin,
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b) zastupci se schazi dle potieby déti s neformalni pomoci specialniho pedagoga (etopeda) a
dle zajmu déti 1 za pritomnosti dalSich pedagogickych a vychovnych pracovniki. O schiizce
bude proveden zapis pfitomnym pracovnikem a zastupcem déti,

c) C¢lenové spoluspravy se mohou vyjadiovat K obsahu tydennich plant rodinnych skupin,
event. navrhovat zmény nebo je doplnovat podnéty déti,

d) ¢lenové spoluspravy konzultuji podnéty, pfipominky, naméty i aktualni problémy, které
v prubéhu obdobi vyplynou nebo se kterymi se ostatni déti na né piimo nebo
prostiednictvim schranky divéry obrati. Podnéty, o kterych usoudi spolusprava, ze jsou
osobniho charakteru a nejsou v zajmu ostatnich déti, do programu jednani nezatadi — tyto si
konkrétni dité fesi s pomoci vychovatele nebo specialniho pedagoga (etopeda),

e) clenové spoluspravy prenaseji poznatky mezi ostatni déti.

5.7 Pravidelné komunity déti

Pravidelné komunity s détmi (,,besedy*) se uskute¢niuji 1x tydné (jsou nad ramec uzsich komunit,
které probihaji individudlné na jednotlivych RS).

Vsechny déti z DD a vSichni vychovatelé z dané sluzby se schazeji v salonku spole¢né se zastupci
vedeni zafizeni. Tyto ,,schizky — komunity*“ slouzi k tomu, aby se spole¢né zhodnotila prace
pracovnikl zafizeni i prace a snaha jednotlivych déti.

Dé&ti maji prilezitost vyjadtit zde své ptipominky k veSkerému déni na DD a prednést pozadavky ¢i
podnéty at’ uz jsou smérovany na vedeni nebo vychovatele DD. Taktéz vychovatelé maji moznost
vyjadrtit se k praci déti ¢i vedeni DD.

Na kazdé schlizce se zhodnoti, co se v uplynulém tydnu povedlo, co je potieba zlepSit nebo
odstranit. Spolecné se planuji akce, kterych by se mohly déti zGcastnit nebo, které by mohly
uspotadat.

Hlavni témata jsou:
e chovani déti na DD i vefejnosti, vztahy mezi détmi
e pfiistup vychovateli ¢i jinych pracovnikl k détem a naopak
e spolecné akce DD
e negativni projevy na DD

,,Organizaci kazdé této komunity (besedy) ma na starost vzdy jedna RS, ktera dle svého uvazeni
upravi interiér jidelny, pfipravi si kratky program apod.
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5.8 Podminky zachdzeni s majetkem DD prdavnické osoby

Dité ma povinnost dodrzovat poradek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnancu zafizeni,
ohleduplné zachazet se svéfenymi vécmi, neniCit majetek, dodrzovat zasady slusného chovani k
druhym. V osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu (viz prava a povinnosti ditéte). Dale
dodrzovat vnitini fad DD.

V piipad¢ zjisténi poskozeni €i ztraty véci nebo poskozeni majetku je povinnosti ditéte toto
neprodlené ohlasit vychovateli.

Pokud se prokaze imysIné poskozeni ptipadné zcizeni véci €1 majetku zatizeni, bude se dité
podilet podle svych moznosti a schopnosti na odstranéni ¢i thradé Skody (viz. $kodni udalosti).

5.9 Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v DD

DD mize poskytovat plné pifimé zaopatieni zletilé nezaopatiené osob¢€ po ukonceni vykonu tstavni
vychovy a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak do veéku 26 let
(dale jen ,,nezaopatfend soba*), a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatienou
osobou a DD. Reditel DD informuje nezaopatienou osobu o moznosti podat pisemnou Zadost o
uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu v DD podle § 2 odst. 6, zakona ¢.109/2002 Sb., ve znéni

wevr

pozd¢jsich predpisi.

Reditel DD uzavie smlouvu na zakladé pisemné zadosti klienta v den jeho zletilosti a to o jeho
prodlouzeném pobytu v DD, pfipravuje-li se klient soustavné na budouci povolani i po dosazeni
Zletilosti a za pfedpokladu, ze klient podpisem smlouvy stvrdi dodrzovani stanovenych pravidel,
viz smlouva o setrvani v pééi SS, DD a SJ Velké Heraltice do ukonceni piipravy klienta na
budouci povolani.

Reditel DD uzavie Smlouvu o prodlouzeném pobytu v zaiizeni s klientem, ktery si poda zadost o
uzavieni smlouvy. Ve smlouvé, kterd se tyka prodlouzeni pobytu vyhradné ve véci dokonceni
ptipravy na povolani, se uvede:

a) smluvni strany — SS, DD a ST Velké Heraltice na strané jedné a na druhé strand jméno ditéte a
jeho identifikace

b) jaky studijni obor a do kdy bude zletilé dité studovat

c)podminky, za kterych se domov zavazuje poskytovat sluzby a dité se zavazuje k plnéni dohody.

Dale jsou zde uvedeny podminky na ¢aste¢nou uhradu nakladi, bude-li mit dité vlastni pfijem.

Smlouva se uzavird na dobu neurcitou, nejdéle vSak do veéku 26 let, a to za podminek sjednanych
ve smlouvé mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim.

Nezaopatiena osoba ma viechna prava zletilého ob&ana Ceské republiky, zv1asté pak pravo zrusit
smlouvu o setrvani v DD ze své strany bez udani diivodu, organizovat si sviij volny ¢as o sobotach,
ned¢lich, svatcich a prazdninach s piihlédnutim k t€émto vymezenim.
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rvr

5.10 Postup p¥i poddavani a vyfizovani Zadosti, stiZnosti a navrhiim fediteli, pedagogickym
pracovnikim zavizeni a dalSim osobam a organiim

Dité ma pravo podle § 20 odstavec 1., pismeno 1) a k), zdkon ¢. 109/2002

1) obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby podani adresovana piislusnym statnim organtim, organtim uzemni samospravy a
pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socidlné-pravni ochrany, byla ze
zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim zafizeni, a to bez
kontroly jejich obsahu,

k) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva, ombudsmana
nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dal$ich osob.

Zadosti, stiznosti a navrhy v rdmeci zafizeni mohou byt podany a vyfizovany:
- ustné,
- pisemné.

V ramci svobodného rozhodnuti je dit€é muze adresovat fediteli, vedouci vychovatelce,
pedagogickym pracovnikiim, popfipadé dalSim organim a osobdm. V piipad¢, ze svou zadost,
stiznost nebo navrh adresuje dal$im osobdm a orgdniim, neni povinno o tom vedeni domova ani
pedagogické pracovniky informovat.

Podnéty adresované na adresu domova jsou vyfizovany ve lhitach stanovenych zakonem,
projednavaji se osobné nebo pisemné, dle okolnosti, prakti¢nosti a vaznosti problému vzdy s tim
ditétem, které podnét podalo.

Dit¢ ma rovnéZz moznost se anonymné vyjadtit prostiednictvim Schranky divéry umisténé na

viditelném misté v DD u sborovny vychovatelti nebo prostiednictvim krizovych linek, jejichz ¢isla
jsou zvefejnéna na nasténce u hlavni kancelafe v ptizemi.
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6 Prava a povinnosti osob zodpovédnych za vychovu

Osoby zodpovédné za vychovu maji pravo:
a) na informaci o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadiovat se k navrhu opatieni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-1i nebezpeci
Z prodleni a na informace o provedeni opatieni,

c) nakontakt s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dité,
d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23 odst. 1 pism.
a) zakona ¢. 109/2002 Sb. ,,c*.

Prava reditele

Reditel DD je opravnén v zajmu Gspé&$né vychovy déti:

a) povolit ditéti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem pobyt mimo zatizeni (§ 30
zékona €. 359/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist),

b) povolit ditéti s nafizenou Ustavni vychovou po splnéni povinné Skolni dochazky ptechodné
ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem,

N4

C) zrusit pobyt podle pismena a) nebo piechodné ubytovani podle pismena b), jestlize se dité fadné
nechova nebo péce o n&j neni dostateéné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné divodu, pro néz byl
pobyt mimo zatizeni povolen,

d) zakazat nebo prerusit navstévu osob odpovédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v
ptipadé jejich nevhodného chovani, které by neptiznive plisobilo na vychovu déti,

e) byt pfitomen pii otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je divodné podezieni, ze
zésilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpe¢nost déti,
a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zatizeni,

f) ptfevzit od ditéte do docasné tschovy cenné piedméty, finanéni hotovost pievySujici vysi
kapesného stanoveného v § 31 a pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi €1 bezpe¢nost déti; pisemny
zapis o pievzeti ovéteny feditelem, dalS$im odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zaloZen do
osobni dokumentace ditéte,

g) povolit détem star§im 15 let cestovat do mista pobytu nebo ptechodného ubytovani podle
pismen a) a b) nebo mista podminéného umisténi mimo zafizeni a ptechodného ubytovani bez
dozoru,

h) schvalovat opatieni ve vychové podle bodu 5.1 tohoto vnitiniho fadu, navrzena pfislusSnym
pedagogickym pracovnikem,

i) zastoupit dité v béznych zalezitostech,

J) z&dat dit€ o poskytnuti dokladi o jeho ptijmech,
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k) nafidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou;

Povinnosti reditele

Reditel DD je povinen:
a) seznamit dit¢ s jeho pravy a povinnostmi,

b) ozndmit neprodlené orgdnu socialné-pravni ochrany déti jméno a ptijmeni ditéte, jsou-li splnény
podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci,

¢) predat dité podle rozhodnuti organu socialné-pravni ochrany déti do péée budouciho osvojitele
nebo péstouna,

d) dat ptislusnému soudu podnét ke zruseni Gstavni vychovy, pominuly-li ditvody pro jeji nafizent,

e) predbézné projednat postup podle pismen c) a d) s prisluSnym organem socialné pravni ochrany
déti, zdkonnymi zéstupci ditéte, ptipadné jinymi osobami odpovédnymi za vychovu,

f) podat po ptedchozim projednani s piisluSnym organem socidlné-pravni ochrany déti
prislusnému soudu podnét k prodlouzeni ustavni vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte,

g) podavat informace 0 ditéti zakonnym zéstupciim nebo organtim socialné-pravni ochrany déti na
jejich Zadost,

h) projednat pfedem opatieni zasadni dulezitosti se zakonnymi zastupci ditéte, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni, a bezodkladné je informovat o provedeném opatieni; nejsou-li dosazitelné, navrhnout
soudu ustanoveni opatrovnika,

v

1) informovat v z4jmu zaruceni navaznosti péce prislusny obecni tfad obce s rozsifenou plisobnosti
o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mesict pied propusténim
ditéte,

j) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zatizeni z divodu zletilosti, jednani se socialnim
kuratorem,

k) propustit dit¢ mladsi 15 let podle § 23 odst. 1 pism. a) zdkona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni,
pouze v doprovodu osob odpovédnych za vychovu, nepozadaji-li v této véci pisemné o jiny postup,

1) uskuteciiovat Individualni program rozvoje osobnosti ditéte a zdznamy o jeho plnéni,
m) vydavat a menit vnitini fad zafizent,

n) oznamovat bezodkladné pfisluSnému diagnostickému ustavu zmény v poctech déti a podstatné
informace o G¢innosti uskuteciovanych soudnich rozhodnuti o Gstavni vychové nebo predbézném
opatfent,

0) predat dit€¢ mladsi 18 let po ukonceni jeho pobytu v zafizeni osobdm odpovédnym za vychovu
nebo jinym osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-
11 k predani ditéte diive; souCasné témto osobam pieda véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte,
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p) informovat nezaopatienou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném
pobytu v zatizeni podle § 2 odst. 6, zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni.

Rozhodovani reditele DD v oblasti statni spravy

Reditel zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto p¥ipadech:

a) uhrad¢ nakladd na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud byla péce vyzadana zdkonnymi zastupci ditéte, podle § 2 odst. 7 pism.
d) zakona ¢.383/2005 Sb., v platném znéni,

b) zamitnuti Zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) a ¢) zakona ¢.109/2002 Sb., v
platném znéni, (bod 1.3.9. pism. a) a b) tohoto vnitiniho fadu),

¢) zruSeni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d) zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni, (bod 1.3.9.
pism. c) tohoto vnitiniho tadu),

d) vysi ptispévku na thradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym osobdm v zatizenich
podle § 27 az 29 zékona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni.

Reditel DD rozhoduje v souladu se spravnim fadem.

Nadtizenym spravnim organem feditele DD je MORAVSKOSLEZSKY KRAJ - Krajsky uiad.
Odvolani proti rozhodnuti podle odst. ¢) a d) nema odkladny ucinek.

Prava a povinnosti pedagogickvch pracovniku

Novela zdkona €. 561/2004 Sb., Skolsky zékon se upravuje dle §22a a 22b prava a povinnosti
pedagogickych pracovniki a § 31 Skolského zdkona postup v piipad¢ zvlasté zavaznych poruseni
povinnosti stanovenych zdkonem.

§ 22a prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, studentli nebo zakonnych

zastupct déti a zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
skole,

b) na ochranu pfed neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti,

¢) na vybér a uplathovani metod, forem a prostiedkt kondni pfimé vyucovaci, pfimé vychovné,
piimé specialné-pedagogické nebo piimé pedagogicko-psychologické ¢innosti, pokud jsou v
souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
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§ 22 b povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicky pracovnik je povinen:

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava ditéte, zéka nebo studenta,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve
Skolach a Skolskych zafizenich,

d) svym ptistupem k vychove a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zdka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Zakonni zastupci déti umistovanych do zafizeni na zakladé soudniho rozhodnuti maji zejména

povinnost:

a) pti predani ditéte do urceného zafizeni piedat veskerou dokumentaci ditéte,

- pravomocné rozhodnuti soudu nebo predbézné opateni

- osobni list

- rodny list

- ob¢ansky priikaz nebo v ptipadé cizinci cestovni pas

- posledni $kolni vysvédéeni nebo vypis z katalogového listu s vyznacenim roku $kolni dochazky

Déle predava:

- pritkkaz zdravotni pojistovny

- ockovaci pritkaz a 1ékatsky posudek o zdravotni zpusobilosti k umisténi ditéte do DD ne starsi 3
dnti a pisemné vyjadieni 1€kare o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte.

NENI-LI MOZNO ZE ZAVAZNYCH DUVODU PRI PRUETI DITETE NA ZAKLADE
PREDBEZNEHO OPATRENI PREDLOZIT NEKTERE Z VYSE UVEDENYCH DOKLADU, S
VYJIMKOU ROZHODNUTI O PREDBEZNEM OPATREN[ A PISEMNEHO VYJADRENI
LEKARE O AKTUALNIM ZDRAVOTNIM STAVU DITETE, ZAJISTI ORGAN SOCIALNE
PRAVNI OCHRANY DETI JEJICH PREDLOZENI BEZ ZBYTECNEHO ODKLADU
DODATECNE.

a) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech podle § 23 odst. 1 pism. a) a § 24 odst.

5 pism. a) zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, popiipadé pozadat
pisemné v této véci o jiny postup,

b) seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrzovat jeho ustanoveni,
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C) oznamit bezodkladné podstatné okolnosti pobytu u nich — zdravotni stav, vychovné
problémy,

d) predat ditéti umisténému do DD na zaklad¢ jejich zadosti finan¢ni ¢astku jako kapesné ve
vysi stanovené v § 31 zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist,

e) hradit naklady na zdravotni péci, 1éCiva a zdravotnické potieby, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi a byly poskytovany na jejich Zadost.

Prava podle odstavce c), d), a €) a povinnosti a), b), ¢), a d) se vztahuji i na jiné osoby odpovédné
za vychovu.

Odborna praxe

Détsky domov nabizi zajemcim moznost absolvovat odbornou praxi. Praxe probihaji vzdy na
zakladé smluv a dohod ptimo se $kolami, vzdélavacimi institucemi ¢i vysilajicimi organizacemi.

V nasem zafizeni umoznujeme praxi studentim z vysokych Skol a vysSSich odbornych skol
zamétenych na pedagogiku, socidlni praci ¢i socidlni patologii.

Hlavni zodpovédnost za kvalitu praxe ma mentor praxe (zastupce feditele pro DD povéieny

feditelem zatizeni). Zajistuje dohled nad pribéhem praxe a planovani aktudlniho programu pro
daného praktikanta.
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7 Uhrada nakladi na péci o déti v za¥izeni
Podle § 27 zakona 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpist

Rodice jsou povinni hradit pfispévek na thradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobam
v DD (dale jen "piispévek")dle zakona ¢.109/2002 Sb., a dle nafizeni vlady ¢.460/2013 Sb.

V pfipad¢, ze dit¢ nebo nezaopatiena osoba ma vlastni pravidelné piijmy, podili se podle § 29
zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich ptedpisti, na hrazeni piispévku. Za piijmy a za
spole¢né posuzované osoby se povazuji zapocitatelné pfijmy a spolecné posuzované osoby podle
zakona 110/2006 Sb. o zivotnim a existenénim minimu. V1ada stanovi nafizenim dle §41 odst. 2
pism. a) ¢astky ptispévku za kalendaini mésic v zavislosti na veéku ditéte nebo nezaopatiené osoby.

Prispévkova zakladna €ini:

a) 1113 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,

b) 1503 K¢&, jde-li o dité€ od 6 do 15 let véku,

C) 1742 K¢, jde-li o dité od 15 let nebo nezaopatienou osobu.

V piipadé, Ze se ptidavek na dité do zafizeni nevyplaci, zvysuje se piispévek 0 30 % :

a) VvySe prispévku na uhradu péce o déti matek, umisténych v zafizeni, ¢ini za kalendaini
mésic 10 % z vyse rodi¢ovského piispévku,

b) ptispévkovy koeficient se méni v zavislosti na zméné thrnného indexu spotiebitelskych cen
zjisténého Ceskym statistickym ufadem, pokud tento index vzroste alespoii o 3 % tak, aby
se zména piispévku v procentech rovnala zméné indexu v procentech. Podminka vzristu
uhrnného indexu spotiebitelskych cen se posuzuje vzdy k 31. prosinci za obdobi
ptredchazejiciho kalendainiho roku,

C) za obdobi kratsi nez 1 mésic se vySe prispévku stanovi podle dnii. Denni uhrada naklada
¢ini jednu tficetinu vyse piispévku za kalendaini mésic,

d) rodice se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou piipadi uvedenych v §
28,

e) vysi prispévku a podil rodi¢i na jeho uhradé v jednotlivych ptipadech stanovi feditel
zafizeni rozhodnutim. Reditel zafizeni rozhodne o nové vysi piispévku uéinnosti od
prvniho dne druhého kalendainiho mésice nasledujiciho po dni, kdy Cesky statisticky ufad
zvetejni zménu uhrnného indexu spottebitelskych cen za obdobi podle odstavce 4,

f) za pfijmy a za spoleéné posuzované osoby se pro ucely tohoto zakona povazuji
zapocitatelné prijmy a spole¢né posuzované osoby podle zvlastniho pravniho piedpisu.

Podle § 28 zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpist

a) rodi¢, ktery dolozi, ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana piijemcem davky
pomoci vV hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi, se piispévek nestanovi.
Rodic¢i, ktery doloZi, Ze po zaplaceni ptispévku by jeho pfijem nebo pifijem s nim spolecné
posuzovanych osob klesl pod soucet ¢astky zivotniho minima podle zékona o zivotnim a
existenénim minimu a ¢astky normativnich ndkladi na bydleni podle zdkona o statni
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socialni podpote, se prispévek stanoveni v takové vysi, aby mu uvedeny soucet ztstal
zachovan. Pokud by takto stanoveny ptispévek byl nizsi nez 100 K¢, nestanovi se,

b) rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicti od posledniho dolozeni skute¢nosti podle
odstavce 1 prokazovat, ze splituji podminky pro snizeni nebo prominuti ptispévku podle
odstavce 1, a dale bezodkladn¢ oznamovat kazdé zmény v pifijmech, které by mohly mit
vliv na vysi pfispévku ur¢enou podle odstavce 1. V ptipadé nesplnéni téchto povinnosti se
ptispévek odpovidajicim zpiisobem zvysi, a to od doby, kdy marné¢ uplynula lhita pro
prokazani splnéni podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v piijmech.

Podle § 29 zakona ¢. 109/29 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi

a) ze sirotéiho dichodu ditéte, které nema jiny piijem, se na thradu pfispévku pouzije nejvyse
10 %,

b) zjiného piijmu ditéte, nez je uveden v odstavci 1, se k tthrad¢ piispévku pouzije ¢ast piijmu
ptevysujicich 50 % vyse prispevku platné pro piisluSnou vékovou kategorii, a to az do vyse

prispévku,

c) rozdil mezi Castkou uréenou pro Uhradu piispévku z piijmu déti podle odstavce 2 a
ptispévkem hradi rodice,

d) na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavcu 1 az 3 pouziji obdobné.

Podle § 30 zakona ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich prredpisi

a) prispévek za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice,
piispévek nalezi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zatizeni,

b) za dobu, po kterou je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zatizeni déle nez 2 po sob¢ jdouci dny, snizuje se ptispévek za kalendaini
meésic o prislusny pocet dennich Castek vcetné ¢astky za den, v némz zapo¢ne pobyt do 15
hodin, a za den, v némz ukon¢i pobyt v dobé po 15 hoding,

C) za dobu, po kterou je dité na Gt€ku za zafizeni, snizuje se vySe ptispévku o 50 % za kazdy
cely den,

d) piispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody,

e) zafizeni provede vyuctovani preplatkti a nedoplatkid do 15. dne mésice nasledujiciho po
provedeni thrady ptispévku podle odstavce 1. Vysledky vyuctovani za uplynulé Ctvrtleti
pisemné ozndmi zatfizeni osob¢, kterd prispévek hradi,

f) na nezaopatiené osoby se ustanoveni odstavci 1 az 5 pouziji obdobné.

51



St¥edni $kola, Détsky domov a Skolni jidelna,
Velké Heraltice, prispévkova organizace ,9

Moravskoslezsky
kraj

7.1 Vydavani rozhodnuti

Rozhodnuti vydéava teditel zatizeni. Spravni fizeni o vysi pfispévku na thradu péce poskytované
détem a nezaopatienym oSobam v zafizeni je vedeno dle zakona 500/2005Sb., spravni ad. Spravni
fizeni zahaji a vede po ptichodu ditéte bez zbytecného odkladu socialni pracovnice, ktera
kompletuje potiebné podklady a informace o pfijmech rodi¢u a z podkladu stanovi vysi prispévku
(zékon 109/2002Sh. a 383/2005 Sb. ve znéni platnych ptedpisti). Vypracovany navrh rozhodnuti
piedava ke schvaleni fediteli tak, aby bylo rozhodnuto do 30 dni od zahdjeni fizeni.

7.2 Zpusob odvolani

Rodice, zakonni zastupci déti, osoby odpovédné za vychovu déti se mohou proti rozhodnuti
feditele DD v oblasti statni spravy odvolat do 15-ti dnii ode dne doruc¢eni rozhodnuti ke Krajskému
ifadu Moravskoslezského kraje Ostrava, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava prostiednictvim SS, DD a
SJ Velké Heraltice.
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8 Bezpecnost a ochrana zdravi

Pti vychovnych Cinnostech zajist'uji bezpecnost déti vychovatelé. Déti jsou pravidelné poucovany
o dodrzovani bezpe¢nostnich ptedpisu, jak pii pobytu v budové zafizeni, tak pii riznych
¢innostech mimo, tzn. pied sportovni cCinnosti, vychazkou, brannou hrou, pfed navstévou
diskotéky, exkurzi, apod. Pii pobytu na vefejnych komunikacich se kazdy stava ucastnikem
silni¢niho provozu, proto musi dodrzovat i jeho pravidla. Vychovatelé¢ musi vykondvat maximalni
dohled pii vSech ¢innostech nad svéfenymi détmi. Vyzaduji po nich, aby se chovaly ukaznéné,
nebéhaly po zafizeni, nevyvolavaly hadky a rvacky, které jsou Casto pti¢inou zbyte¢nych urazi.

Povinnosti vychovatelt je na za¢atku $kolniho roku, né€kolikrat v prub&hu roku a pii pfijeti novych
déti, provést proskoleni déti v oblasti BOZ dle sestavené osnovy. Tu zpracovava povéieny
pracovnik zafizeni — preventiva PO a BOZ. Stejné¢ tak je dité seznameno s Vnitinim fadem domova
a organizaci dne. O pouceni provede zapis do Deniku rodinné skupiny a dité je podpisem potvrdi.

V celém objektu zafizeni je zakdzano manipulovat s ohném, s hoflavinami a koufit. Vstup do
provoznich mistnosti, dilen, kotelny a skladt je bez doprovodu vychovatele v§em détem zakazan.
Povinnosti vychovatelil je hlasit veskeré zavady, které by mély neblahy vliv na bezpecnost déti,
svym nadfizenym. VSechny zavady i poskozeni majetku zatizeni se zapisuji do seSitu zavad.

Organizalni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnvmi za vvchovu

Opatieni zasadni duleZitosti

Opatieni zasadni dulezitosti je zpracovano dle ,,Metodického pokynu k postupu Skolskych zafizeni
pro vykon ustavni vychovy a ochranné vychovy pii opatfeni zasadni dualezitosti — Metodicky
pokyn MSMT ze dne 13. inora 2003, &.j. 32 608/02-24.

Reditel zafizeni prostfednictvim zastupce feditele pro DD piedem projedna opatfeni zasadni
dalezitosti s osobami odpovédnymi za vychovu ditéte, nehrozi-li nebezpe¢i z prodleni, a
bezodkladné je informovat 0 provedeném opatieni. Nejsou-li dosazitelné, je feditel povinen
navrhnout soudu opatrovnika.

Opattenimi zasadni dtlezitosti jsou zejména rozhodnuti o budouci profesni orientaci ditéte,
1ékatské zakroky, hospitalizace.

Reditel zafizeni prostfednictvim zastupce feditele pro DD piedem projednd s osobami
odpov&dnymi za vychovu mozZnosti piipravy ditéte na budouci povolani s pfihlédnutim k nabidce
ucebnich a studijnich obort a k zajmu ditéte.

Reditel zafizeni prostiednictvim zastupce feditele pro DD informuje téhotnou divku o moznostech
péce o dit€ po porodu v ramci vykonu ustavni vychovy ve Skolskych zatizenich (umisténi do
odd¢leni nebo zafizeni pro nezletilé matky s détmi). Nabidne divce poradenskou pomoc odborného
vychovného pracovnika v zafizeni, popfipad¢ ji umozni vyuZzit poradenskych sluzeb mimo
zafizeni. V piipadé zadosti divky o pieruseni t€hotenstvi feditel bezodkladné pisemné informuje
osoby odpovédné za vychovu tak, aby tyto osoby jesté pred provedenim Iékaiského zakroku mély
moznost s divkou hovofit. Zaroven informuje o situaci pfisluSny orgén socidlné pravni ochrany
déti. Jedna-li se o divku mladsi 16 let, je k provedeni zakroku nezbytny souhlas osob odpovédnych
za vychovu (zakon €.66/1986 Sb., o umélém preruseni te€hotenstvi) pfipadné souhlas soudem
ustanoveného opatrovnika, nejsou-li tyto osoby dosazitelné (zakon ¢.109/2002 Sb., § 37, odst. 3
zakona ¢€.94/1963 Sb., o roding).
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AKkutni 1ékarsky zakrok nebo hospitace ditéte

Socialni pracovnice v piipad¢ akutniho lékaiského zakroku nebo hospitalizace ditéte informuje
neprodlené¢ pisemné osoby odpovédné za vychovu ditéte. Pokud byli rodi¢e informovani
neprodlené telefonicky, soc. pracovnice DD vyhotovi v tomto piipadé¢ zdznam o telefonickém
rozhovoru, ktery zalozi v osobnim spise ditéte. Pti nejblizsi prilezitosti necha predmétny zaznam
podepsat osobou odpovédnou za vychovu.

8.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

DD pfi pé€i o umisténé deéti ma pravo na vybér lékafe ¢i jiného odborného pracovnika nebo
zafizeni. VySetfeni u lékafe, odborna vysetieni na doporuceni oSetfujiciho lékate, pravidelné
kontroly u odbornych lékaiti, U nichz je dité Vv trvalé evidenci, zajistuji zdravotni pracovnice
popiipad¢ vychovatelé. Zdravotni pracovnice zaklad4d a pribézné dopliiuje zdravotni karty déti
vysledky odbornych vySetfeni, tzn. o¢ni, psychiatrické, chirurgické apod., zpravy o urazech,
alergickych reakcich a medikaci zapisuje do Evixu a informuje o nich vychovatele. O zavaznych
skute¢nostech tykajicich se zdravotniho stavu ditéte informuje zdravotni pracovnice zastupce
feditele pro DD feditele zafizeni a zakonné zastupce. Psychiatrické nebo psychologické vysetieni
absolvuje dit¢ v doprovodu specialniho pedagoga — etopeda DD, popiipadé kmenového
vychovatele.

Za zdravotni stav a l1éCbu déti podle pokynt détského 1ékate odpovida zdravotni pracovnice a
ptislusni vychovatelé, ktefi zapisuji do zdravotni knihy ptipadné zdravotni potize déti. Nemocné
déti jsou v zafizeni v pé¢i zdravotni pracovnice, skupinovych vychovateli a pracovnikli socialni
péce a nocniho provozu. Pfi manipulaci s1éky dbaji vychovatelé pokynl zdravotni pracovnice,
I¢ky vydavaji dle rozpisu ve zdravotnim sesité, dohlizeji a kontroluji uzivani 1éki détmi. Pokud
dit¢ odmitne léky uzit, provede o tom vychovatel zapis do knihy vzkazi, Evixu a informuje
zdravotni pracovnici, ktera toto konzultuje s 1ékafem, jenz 1éky predepsal.

Kazdy tyden, zejména po navratu déti z navstévy pfirozeného prostiedi, provadi skupinovy
vychovatel preventivni prohlidku vSech déti v rodinné skupiné, aby se ptredeslo vyskytu infekénich
onemocnéni, vsi, svrabu apod. V piipad¢ vyskytu o tomto provede zapis v systému Evix a vykona
nalezitd opatfeni ve spolupraci se zdravotni pracovnici. Ta pii vyskytu infekéniho onemocnéni
uvédomi détskou lékarku a hygienickou stanici, se kterymi uzce spolupracuje.

Péce o nezletilé matky a jejich déti a téhotné

O zdravotni stav nezletilé matky a jejiho ditéte pecCuje povéieny pedagogicky pracovnik pod
dozorem zdravotni pracovnice. V pfipadé¢ nemoci tito zajisti okamzitou lékatskou péci. Do 6
meésict veku ditéte musi byt v postylce ditéte umistén monitor dechu, ktery musi byt vzdy zapnuty.
V pokoji déti je umisténa chavicka, druha je v mistnosti vychovatele. Stejné tak je k dispozici
pracovnikiim socialni péce a no¢niho provozu. Vychovatelé musi vzdy védét o pohybu matky. Je
nutno, aby dité¢ nemélo v dosahu drobné a nebezpecné predmeéty, kterymi by si mohlo zpusobit
zranéni. Dit€¢ nesmi byt nikdy bez dozoru. V koc¢arku a détské zidlicce musi byt dité ptfipoutano.
Navstévy u déti nesmi naruSovat rezim dne ditéte a probihaji pouze v navstévni mistnosti nebo po
dohodé s vychovatelem v zameckém parku. T€hotné divky do 6 tydni pfed porodem maji
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povolené odjezdy do pfirozeného prostiedi dle vyjadieni gynekologa a v dobé Sestined€li dle
zdravotniho stavu ditéte a matky.

Nezletilé matky a jejich déti mohou odjizdét do pfirozeného prostiedi pouze v doprovodu
rodinnych ptislusnikt star§ich 18 let nebo samostatn¢ s pisemnym souhlasem zakonného zastupce.
V opaéném piipadé pouze v doprovodu rodic¢u a rodinnych piislusnika starsi 18 let.

Vsichni pedagogicti 1 nepedagogiCti pracovnici (pracovniCi socidlni péce, nocniho provozu a
ostatnich pomocnych praci v DD) musi byt proskoleni z poskytovani prvni pomoci détem a
kojenciim. Nemusi byt proskoleny pracovnik jiz ptisobici ve zdravotnickém zatizeni, ktery v DD
vykonava praci na dohodu o pracovnim pomeru.

8.2 Prevence rizik p#i pracovnich ¢innostech

Zaméstnanci jsou pifi nastupu do pracovniho pomeéru v détském domové pouceni v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravi zaméstnancii i déti svéfenych do péce détskému domovu. Skoleni v
oblasti BOZP je pak nasledné provadéno preventivou PO a BOZ v pravidelnych intervalech v
souladu s platnou legislativou.

Déti jsou v pravidelnych intervalech pouceny o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pii pracovnich
¢innostech. O tomto pouceni je proveden pisemny zaznam do knihy denni evidence — Evix denni
program. Pied zahdjenim pfislusné pracovni ¢innosti je sluzbu konajici zaméstnanec povinen déti
op€tovné poucit o zpiisobu vykonavani ¢innosti, ptipadné o zplisobu pouziti nastroji, natfadi apod.,
a dale o moznych rizicich pfi vykonavani ¢innosti. Zaméstnanec je povinen ovéftit informovanost
déti. V pfipad€é ohroZeni bezpecnosti zdravi a bezpecnosti déti ¢i zaméstnancli je zaméstnanec
povinen pracovni ¢innost zruSit, prerusit ¢i zakazat a informovat pfisluSné zaméstnance tak, aby
pfi¢iny ohrozeni byly neprodlené odstranény (o této skutecnosti provede zaznam do knihy denni
evidence - Evix).

Reditel zafizeni zodpovida za pravidelné provadéni kontrol a revizi dle platné legislativy.

V détském domove je ziizena funkce preventisty BOZP a PO, v jehoz naplni je vyhledavani rizik
pfi jednotlivych Cinnostech v détském domové a navrhovani opatieni na jejich eliminaci pro
zaméstnance 1 déti.

8.3 Postup pii urazech deéti

V piipadé€ ohrozZeni zivota, ptipadné zdravi ditéte nebo zaméstnance, je povinen zam¢stnanec, ktery
je ptitomen udalosti nebo se jako prvni o udalosti dozvi, neprodlené konat veskeré ¢innosti, aby
ohroZeni zivota piipadné zdravi zabranil. V ptipad¢€ ohrozeni Zivota ditéte nebo zaméstnance DD,
je povinen zaméstnanec, ktery je ptitomen udalosti nebo se jako prvni o udalosti dozvi, ihned
informovat zastupce feditele pro DD a zdravotni pracovnici. V ptipadech nedostupnosti zastupce
feditele pro DD pak neprodlené informuje vedouci vychovatelku DD.

Vsichni zaméstnanci DD jsou povinni neprodlen¢ ohlasit fediteli DD a vedouci vychovatelce své

poznatky, které signalizuji, Ze dit¢ nebo nezletily je v rodin€ nebo v jiném Skolnim a mimos§kolnim
prostfedi vystaven tyrani, zneuzivani, zanedbavani nebo je s nim Spatné zachézeno.
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Dale jsou zaméstnanci DD povinni neprodlené ohlasit fediteli DD a zastupce feditele pro DD své
poznatky, které signalizuji konkrétni ohrozeni déti DD uZzivanim navykovych latek vcetné
alkoholu.

Odpovédny zaméstnanec je zaméstnanec, ktery v dobé urazu vykonava dohled nad détmi.
(vychovatel/ka, AP, eventualné¢ povéfeny zaméstnanec). Pokud se ditéti stane uraz, zapiSe jej
vychovatelka do ,,Knihy urazi*“ a nahlasi zastupci feditele pro DD a zdravotni pracovnici.DD,
ktera zajisti zaslani kopie pfisluSnym tradim a zdkonnym zastupctim.

Zaznam o urazu zasila zdravotni pracovnice za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého
dne nasledujiciho mésice.

Evidence urazu se fidi vyhlaskou ¢.64/2005. o evidenci urazi, déti, zaki a studenti ve znéni
vyhlasky €. 57/2010Sb.

8.4 Postup pii onemocnéni déti

Déti dochazi na preventivni prohlidky a odborné vySetfeni v doprovodu zdravotni pracovnice,
V jeji neptitomnosti ji zastupuje vychovatel konajici dopoledni sluzbu. Dité si osobné vyzvedne
z vychovné vzdélavaciho procesu a taktéz zpét ho pieda po navstéveé lékare do skupiny détského
domova, tfidy nebo na pracoviste.

Vychovatel pfedava zpravu nebo dokumentaci se zavéry lékate zdravotni pracovnici. O navstéve
I¢kare musi byt proveden zdravotni pracovnici zapis v Evixu.

Pii onemocnéni zustava dité¢ ve svém pokoji pod dohledem vychovatele a zdravotni pracovnice.
Pokud se nemoc projevi vecer a sluzbu konajici pracovnik situaci vyhodnoti tak, Ze nelze cekat
s navs§tévou do rana, informuje telefonicky zdravotni pracovnici a navstivi pohotovostni sluzbu v
nemocnici. | o tomto osetfeni provede zapis.

Pokud dité musi podstoupit akutni 1€katsky zakrok nebo hospitalizaci, je feditel zafizeni povinen o
ném bezodkladné informovat prostiednictvim zdravotni pracovnice zdkonné zastupce ditéte.
Rovnéz pied planovanym l1ékafskym zakrokem a hospitalizaci jsou zakonni zastupci informovani a
je jim zaslana zadost o souhlas s planovanym opera¢nim vykonem, ktery vyZaduje zdravotni
zafizeni, v némz bude zakrok proveden.

8.5 Postup pii intoxikaci ditéte alkoholem ¢ jinymi ndvyKovymi latkami, postup pFi
sebeposSkozovani nebo sebevraZedném pokusu, postup pvi agresivité ditéte, kterou ohroZuje
zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

Dle zakona ¢. 65/2017 Sb., § 20, orientatnimu vysetieni a odbornému vySeteni je povinna se
podrobit osoba, ktera je mladsi 18 let a u niz je divodné podezieni, ze uzila alkoholicky napoj
nebo jinou navykovou latku. Pfi podezfeni uvédomi o této situaci vedouci vychovatelku,
specialniho pedagoga nebo metodika prevence, ti neprodlené uvédomi feditele, ktery po zvazeni
vSech okolnosti rozhodne o dalsim postupu.

Dle § 22, orienta¢ni vySeteni a odborné vysetteni &. 1, provadi piislusnik Policie Ceské republiky.
Pti agresivité ditéte po uvédomeni vedouci vychovatelky pozada pedagogicky pracovnik o pomoc
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policii. Pii sebeposkozovani ditéte se situace hlasi specialnimu pedagogovi, vedouci vychovatelce
¢i zdravotni pracovnici, dale fediteli.

V souladu se zakonem ¢.379/2005 Sb. o opatienich k ochrané pied Skodami zplusobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a 0 zmén¢ souvisejicich zakont

V platném znéni, je v arealu détského domova dle §8 odst. 1, pism. b) a odst. 2) zakdzano koufit a
dle §12 odst. g) podavat alkoholické napoje. Podle § 9 miize pracovnik détského domova pozadat
policii CR 0 zakrok sméfujici k dodrzeni zakazu, pokud jej néktera osoba zdrzujici se v aredlu
nedodrzuje.

Pro spravné posouzeni vzniklé situace je tieba, aby kazdy pracovnik zatizeni byl obezndmen se
zéklady pfi rozpoznévani ucinkl jednotlivych psychotropnich latek a také s moznym vyvojem
vznikajiciho psychotického stavu. V oblasti psychotickych stavii je tfeba znat pravdépodobny
vyvoj stavu (stupniyjici se hyperaktivita, mnoho ¢innosti, kratky spanek az po vyvrcholeni raptem,
tj. rozbijeni pfedmétd, napadani lidi az po pfechazeni do stavu faze deprese — dité je apatické,
minimalné€ se pohybuje, pesimistické — mize dojit k pokusiim sebevrazdy).

Zakladni diagnostika - nejjednodussi rozdéleni latek a reakci déti na né:

v' Canabinoidy: (ha$i§, marihuana) - unava, paranoia, mozny vznik psychozy, uvolnéni
zabran, selhani pameéti, nespavost. Abstinencni ptiznaky — nespavost, zvySena aktivita,
ztrata chuti k jidlu.

v Stimulancia: (pervitin, kokain, crack) - pokles télesné teploty, kieée, paranoidni-
halucinatorni psychdza. Abstinenéni piiznaky: apatie, dlouhy spanek, deprese, nervozita,
podrazdénost, neklid.

v" Opioidy: (heroin, opium, morfin) - pomalé povrchni dychani, lepkava kaze, kiece, hrozi
zastava dechu a krevniho ob&hu. Abstinenéni pfiznaky: vodnaté o€i, zGzené zornice, ztrata
chuti k jidlu, podrazdénost, ties, panika nevolnost, zimnice, poceni, bolest svalli a kloubd,
prujem, euforie.

v' Halucinogeny: (LSD, lysohlavky, extdze, durman) - psychdza, pieludy, halucinace,
zmeénéné vnimani ¢asu a prostoru, sebevrazdy.

v’ Té&kavé latky: polospanek, psychicky utlum, poruchy vnimani. Abstinenéni piiznaky:
predrazdénost, deprese, nespavost.

Dalsi postup a opatfeni budou projednavany s feditelem zafizeni, vedouci vychovatelkou,
etopedem, vychovatelem, soc. pracovnikem v zafizeni, Sodbornymi pracovniky (psycholog,
psychiatr) i s OSPOD v misté bydlist¢ ditéte, ktera bude informovat zakonné zastupce ditéte.
Zaznam opatfeni bude ulozen v osobnim spise ditéte. VSechna opatfeni a postupy Vv piipade
podezieni z konzumace nebo prokazané konzumace alkoholu a omamnych latek musi byt
v souladu s Metodickym doporucenim k primarni rizikového chovani u déti, zaka a studentli ve
skolach a kolskych zatizenich (MSMT 2010), které je spolu s doporuéenim postuptl umisténo ve
sborovné vychovatelll na viditelném miste.
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PEDAGOGICKY NEBO JINY PRACOVNIK, POVERENY REDITELEM SKOLY, NEJSOU
V ZAKONE 65/2017 Sbh., o ochrané zdravi pied $kodlivymi u¢inky NL UVEDENI MEZI
SUBJEKTY, KTERE JSOU OPRAVNENY VYZVAT OSOBY MLADSI 18 LET
K PODROBENI SE ORIENTACNIMU VYSETENI ZA UCELEM ZJISTENI OBSAHU
ALKOHIOLU NEBO JINEM NL V TELE.

TIM JE OPRAVNENA NAPR. PCR, MESTSKA POLICIE, ARMADA, CELN{ SPRAVA CR A
ZDRAVOTNI SLUZBA.

SKOLA ANI ZADNE SKOLSKE ZARIZENI NESMI ZA ZADNYCH OKOLNOSDTI A
V ZADNYCH SITUACICH TESTOVAT ZAKY ANI STUDENTY!!!!
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9 Zavéreéna ustanoveni

VR DD je zadvaznym vnitinim pfedpisem pro vSechny déti a zaméstnance DD, jeho pfislusna
ustanoveni jsou povinni rovnéz dodrzovat rodice, navstévy déti a dalsi fyzické osoby pii navstéve
DD.

Rad samostatny je uloZzen na piistupném misté ve sborovné vychovatelii, v nav§tévni mistnosti a
kazdy ma moznost do néj kdykoliv nahlédnout. Kazdy vychovatel mé k dispozici fad ve své
skuping.

Vnitini fad nabyva platnost a u¢innost dne 1. 9. 2021.

Zaroveti se rusi dosavadni Vnitini ¥ad SS, DD a SJ Velké Heraltice ze dne 1. 9. 2020

Ve Velkych Heralticich 31. 8. 2021

Mgr. Tomas Siroky
feditel zafizeni
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